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ACIKLAMA VE KURALLAR
GENEL ACIKLAMALAR

Dosya: Ayni konuyu ihtiva eden yazilar grubudur.

Tiimlesik Dosya: Her bir islem icin acilan ve iglemle ilgili tim belgelerin bir arada
tutuldugu dosyay! ifade eder. Timlesik dosyalar bir islem, kisi ya da proje ile ilgili olabilir
(Personel Dosyalari, Dava Dosyalari, Proje Dosyalari vb.).

Dosya Plani: Kurum ve kuruluglarin is ve islemleri sonucunda tesekkil eden
belgelerin, sistemli bir sekilde dosyalanmasini saglamak lizere énceden hazirlanmis konu ve
konu numaralari envanteridir.

Bu dosya plani, 2002 tarihinde Devlet Arsivleri Genel Mudirligi koordinesinde
baslatilan "Standart Dosya Planl" projesinin sonucunda hazirlanarak, 2005/7 sayili
Bagbakanlik Genelgesi ile uygulamaya konulmus olup, zaman iginde kurum ve kurulusglarin
goris ve onerileri dogrultusunda yenilenmesine ihtiyag duyulmustur.

Standart Dosya Plani ¢ bélimden olugsmakta olup, 000-099 ve 600-999 sayisal
araliginda ele alinan boliimler, kurum ve kuruluslarin 6zellikle yardimci hizmet, danisma ve
denetim birimlerinin goriis ve onerileri dogrultusunda Devlet Arsivleri Genel Madirligu
tarafindan; 100-599 sayisal araliinda ele alinan boliimler ise, ana hizmet birimlerinin
goriis ve oOnerileri dogrultusunda kurum ve kuruluslarin "Standart Dosya Plani"
hazirlamakla gorevli birimleri (Strateji Gelistirme birimleri) ve Devlet Arsivleri Genel
Mudurliga tarafindan misterek hazirlanmistir.

Kurumlarin teskilat kanunlarinda "ana hizmet birimi" olarak adlandirilan birimlere
ait faaliyetler ve bu faaliyetlerle ilgili agilmasi gereken dosyalar 100-599 sayisal arali§inda;
yardimcl hizmet, danisma ve denetim birimi olarak nitelendirilen birimler (Teftis, Hukuk,
Personel, Egitim, Idari Isler, Mali Isler vb.) ile her kurum ve kurulusta benzer hizmet
ylriten birimlere (Dis Iliskiler, Bilgi Islem vb.) ait faaliyetler ve bu faaliyetlerle ilgili
aclimasi gereken dosyalar 600-999 sayisal araliinda numaralandiriimistir.

Her birimde var olmasi muhtemel dosyalar (mevzuat, faaliyet raporlari, istatistikler
vb.) icin 000-099 sayisal araligi kullaniimistir.

Kurum ve kuruluslarin ana hizmet faaliyeti konumunda olmasina ragmen 000-
099 veya 600-999 sayisal araliginda tanimlanmis konulara, ana hizmet faaliyetleri igin
hazirlanan Planlarda (100-599 sayisal araliginda) yer verilmemis; bu faaliyet konulari igin
000-099 veya 600-999 sayisal araliginin kullanimi 6nerilmistir.

Bdyle bir bélinme ile, ayni konuya ait belgelerin ayni "ad" ve "numara" ile agilacak
dosyalarda toplanmasi amaglanmis, bdylece kurum ici birliktelik saglamanin yaninda,
Ozellikle yardimcl hizmet, danisma ve denetim konularinda tim kurum ve kuruluslarda
birliktelik saglanmasi hedeflenmistir.

Planda, faaliyetin adi altinda ana konular; ana konuyla ilgili tali konular ve tali
konularla ilgili daha alt konular birbirleri ile olan iligkileri dikkate alinarak, bir araya
getirilmis ve numaralandiriimigtir.

Planda ana konular icin 000 sayisal, birinci, ikinci ve Uguncl alt konular icin 00
sayisal karakter kullanilmistir. Ornegin;
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805 Belge Yonetimi ve Arsiv Islemleri
805 01 Belge Yonetimi
805 01 01 Saklama Sdreli Dosya Plani
805 01 02 Kodlama Islemleri
805 02 Arsiv Yonetimi
805 02 01 Devir-Teslim Islemleri
805 02 02 Ayiklama ve Imha Islemleri
805 02 02 01 Ayiklama ve imha
805 02 02 02 Uygunluk Gorusu
805 02 03 Tasnif (Siniflandirma) Islemleri
805 02 04 Inceleme ve Denetleme
805 02 05 Arsivlerden Yararlanma
805 99 Diger

Bu yapilanma, yil icerisinde herhangi bir faaliyet ile ilgili az sayida belge tesekkiil
etmesi durumunda ana konu adi altinda dosya acilmasini ve belgelerin bu dosyada
toplanmasini; faaliyetle ilgili yogun belge tesekkiil etmesi halinde ise, alt konu basliklari
kullanilmak suretiyle dosya acilmasini 6ngérmektedir.

Dosya planinda yer alan konu numaralari, hazirlanan yazinin sayi bélimiine, birim
kodundan hemen sonra (-) isareti konularak yazilacaktir. Ornek;

Sayi :63788445-805.02.01-347/3

DETSIS Kodu Dosya No Kayit No

Birim (Haberlesme) kodu, yazinin hazirlandigi kurum ve kurulusun en alt birimine kadar
belirlendigi kodlama olup, 1991/17 sayili Basbakanlik Genelgesi ile kullaniimasi mecburi
kilnmigtir. Yazisma ve haberlesmede standartlagmanin ilk adimini olusturan haberlesme
kodlari "Say1" bélimindn ilk unsurunu tegkil etmektedir.

Dosya numarasl, yazinin konusunu ifade ettigi gibi, islemi biten yazinin ait oldugu
dosyayl; veya hangi dosyaya konulacagini géstermektedir. Dosya plani ile, yazilarin "say1"
béliminde bulunmasi gereken ikinci unsur yani "dosya numaras!" uygulamasi da
saglanmis olacaktir.
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DOSYALAMA ISLEMLERINDE UYULACAK KURALLAR

Ana hizmet, yardimci hizmet, danisma ve denetim faaliyetlerine iliskin dosya
konularinin ilgili bulundugu faaliyetin altinda yer almasi, bu faaliyetlere ait alanlarin sadece
0 hizmeti yiiriiten birimin kullanimina agik oldugu anlamina gelmemelidir. Birimler, asli
faaliyetlerinin yer aldigi bolimlerin disindaki dosya konulari ile de dosya acabileceklerini
unutmamalidir.

Dosya Planlarinin 000-099 ve 600-999 sayisal araliinda tanimlanan dosya konulari
tiim kurum ve kuruluslarda ayni; ana hizmet faaliyetlerine iliskin 100-599 sayisal aralijinda
yer alan konularin ise, kurum ve kuruluslarda farkli tanimlamalari igerdigi
unutulmamahdir. Kurum disindan gelen bir yazida 100-599 sayisal araliinda tanimlanmis
bir dosya numarasinin, o kurumun ana faaliyetini ihtiva eden bir konu oldugu bilinmeli;
bu dosya numarasi cevabi yazilarda referans olarak alinmamalidir.

Hazirlanan yazinin dosya numarasinin tespitinde, nerede dosyalanmasi gerektigi
distincesinden hareketle dosya numarasi belirlenmeli; bu yaklagim, ayni mahiyetteki tim
belgeler icin de uygulanmalidir. Dosya numarasinin tespitinde, kurum ici veya kurum
disindan gelen yazilardaki dosya numaralari belirleyici olmamalidir.

Her faaliyet gurubunun ilk dosyasi konumunda bulunan ve (g karakter rakam
ile kodlanan dosyalar, o faaliyet grubuna ait konu listesinden herhangi biri veya
birkagina iliskin yapilan yazismalarin kendi konu numaralan ile dosya acilma
yogunluguna erismedigi durumlarda dosyalanabilmesine imkan saglamak amaciyla
tanimlanmistir. Ornegin, yil icerisinde “Personel isleri’ ne ait konularda az sayida
yazisma tesekkiil etmesi durumunda “900 Personel Isleri’ kodu ile acilacak bir
dosyada bu belgelerin toplanmasi gerekmektedir. “900 Personel Isleri’ adli bir
dosya, 900-929 sayisal araliginda personel konusu ile ilgili belgeleri barindirdigini ifade
etmektedir.

Her faaliyet grubunun son dosyasi konumunda bulunan ve sonu “9” ile biten Ug karakter
rakam kodla tanimlanmis “Diger” adli dosyalar, o faaliyet grubunun bir parcasi olmasina
ragmen, faaliyet grubunda sayillan konulardan herhangi birini ilgilendirmeyen (faaliyet
grubundaki herhangi bir dosya ile iliskilendirilemeyecek) vyazlarin kodlanmasinda ve
dosyalanmasinda kullaniimak tzere tanimlanmistir.

Faaliyet gruplarinda ele alinan ana konularin 1. alt bélinmelerinin sonunda “99 Diger”
adi ile kodlanan dosyalar ise, kendinden dnceki alt konularin hig birini ilgilendirmeyen ancak
ana konunun bir alt konusu durumundaki yazilarin dosyalanmasi icin kullanilacaktir. Bu
kural 2. ve 3. alt bélinmeler icin de ayni usulde uygulanacaktir.

Planda, 2. ve 3. alt boliinmelerin sonunda “99 Diger” adiyla dosya tanimlamasi
yapilmamistir. Bu bélinmeler icin de ihtiyag halinde "99 Diger" adiyla dosya acilabilecektir.

Dosya planinda "Diger" adi ile ifade edilen dosya numaralari kullanilarak acilan
dosyalar yil sonunda birimlerince incelenip, yogun yazisma sebebiyle plana eklenmesi
zorunlu gorulen konular belirlenecek ve kurumun dosya planindan sorumlu birimlere
bildirilecektir.

Hazirlanan yazilara dosya numarasi tespitinde, dosya konusunun alt ayrimlari
yapilmis ise, yazinin konusunu ifade eden alt ayrim kodlari kullanilacaktir. Alt ayrimlarin
geneli konumundaki dosya konusu yazismalarda kullaniimayacaktir. Bu gibi durumlarda
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alt ayrimlarin geneli durumundaki konular vyalnizca dosya numarasi olarak
kullanilabilecektir.

Ayni dosya numarasini tasiyan belgelerin yogunlugundan dolayi erisimin daha etkin
saglanabilmesi amaciyla dosya planinda herhangi bir istisna getirilmemis ise, cografik,
alfabetik veya kronolojik dosyalama yapilabilecektir.

Dosya planinda istisna getirilen ayirimlara iliskin kullanilacak kisaltmalar planin "Ek-
1 ve Ek-2" bolimiinde verilmigstir. Bu ayirimlarin gerektirdigi durumlarda "Ek-1 ve Ek-
2" boéliminde verilen kisaltmalar veya kodlar, dosya numarasina, “/” isaretinin
ardindan yansitilacak; gerektigi durumlarda da ayri dosyalar agilmasi saglanacaktir.

Kurumca 6zel 6nem arz eden tanimlamalar (6zel kodlar), ayni konulu belge ve
dosyalarin birbirinden ayrilmasini  saglamak amaciyla koseli parantez "[ 1" icinde
kullanilabilecektir. Koseli parantez, kuruma 06zel kodlamalarin belirlendigi bir alani ifade
etmektedir. Kdseli parantez igerisinde birden fazla tanimlama ve kodlamanin yapilmasi
gerektigi durumlarda, her farkli kod *;” (noktal virgil) isareti ile birbirinden ayrilacaktir.

Ornekler;

-622.01/69 : Talep ve Sikayetler (Bayburt)
-724.01.03/DE: Ulkelerle isbirligi (Almanya)

-050.02.04[54/351]: 54/351 sayili Yénetim Kurulu Karari

-641.04[2004/13]: 2004/13 no'lu idari dava dosyasi

-903.07.02[C-46] : C-46 Sicil Numarali Selvet Sarag'in Yurt ici Gérevlendirmesi

-604.02.03[ TBAG-719]: TBAG-719 no'lu Tiibitak Projesi (izleme ve raporlama)

-604.02.03/06[ TBAG-719]: Ankara ili ile ilgiliTBAG-719 no’lu Tiibitak Projesi

Yazinin dosya numarasi, Yyazlyl hazirlayan gorevliler tarafindan dosya plani
dogrultusunda belirlenerek yaziya yansitilacaktir. Unite amirleri hatall islemleri énlemeye
yonelik kontrol islemlerini yapacak ve islemi biten yazilar bu dosya numarasi dikkate
alinarak dosyalanacaktir.

Bir yaziya birden fazla dosya numarasi verilebilecedi durumlarda, adirhkh konu
dosya numarasi olarak belirlenecek, gerektiginde yazinin bir 6rnegi ilgili bulundugu diger
dosyaya da konulabilecektir.

Dosya planinda ayrica tanimlanmis dahi olsa bir islemin devami veya pargasi
konumundaki yazilar, islem bitlinliginin bozulmamasi amaciyla ilgili bulundugu islem
kodu ile tanimlanmaya devam edilecektir. Bu tir yazilarin ayri bir dosyada da takip
edilmesi gerektiginde dosya planindaki kendi konu kodu ile dosya acilarak, yazilarin birer
ornedi bu dosyaya konulabilecektir.

Ornek; Satinalma stirecinde alinmasi gereken bir olur icin “Genel Isler”
boliminde yer alan "020 Olurlar, onaylar” kodu kullaniimamalidir. Alinmasi gereken
onay satinalma sdrecinin ayrilmaz parcasi olmasi sebebiyle satinalma kodu ile
tanimlanmall ve satinalma dosyasinda saklanmalidir. Birimin rahat ulasim ve yararlanma
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ihtivacindan dolayi farkll kodlarla tamimianmis olurlarin birer érnegi "020 Olurlar” ad ile
acilacak dosyada toplanabilecektir.

934.01.08 934.01.13 934.01.02
. Sartname Komisyon Olur
M - E Karari
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Strateji Gelistirme birimleri, dosya planinin hedeflenen amaglari dogrultusunda
kullanimini  gergeklestirebilmek, uygulamalari takip etmek ve denetlemek (zere
sorumludur.

Dosya, o dosya numarasini tasiyan bir yazi gonderildigi veya geldigi zaman
acllacaktir.

Bir islemle ilgili yazilar, islem sonuglandirilincaya kadar "islemdeki yazilar" adi altinda
acilacak dosyada biriktirilmeli; islemin tamamlanmasi halinde, ilgileri ile bir araya getirilerek,
asil dosyasina konulmalidir.

Yazilar, ekleri ile beraber dosyalanmalidir. Yazilarin ekleri kabarik ise, ekler
yazilarindan ayrilarak, ayri dosyalarda; miuteselsil sira numarasi verilmek suretiyle
dosyalanmaldir. Bu gibi uygulamalarda, yazilardan eklere, eklerinden yazilara génderme
yapiimalidir.

Acilacak dosya uzerinde, dosyay! tanimlayan "Kurum adi veya rumuzu", "Birim adi
veya rumuzu”, "Dosya numarasi", "Konu adi", "yi" ve varsa “Ozel Kodu” gibi unsurlar
mutlaka yazilmahdir “Ek-3". Dosya Uzerinde bulunmasi gereken unsurlarin tatbikinde
kurum iginde birliktelik saglanmasi amaciyla, dosyalama hizmetlerinden sorumlu birimler
gerekli girisimlerde bulunacaktir.

Dosya numaralari, dosyanin konusunu belirlemenin yani sira, dosyalarin depolandigi
ortamlardaki yerini de belirleme 6zelligine sahiptir. Arsivlerde dosyalar, dosya numaralari
dikkate alinarak, hiyerarsik bir batinlik iginde saklanacaktir. Dosyalarin bu sekilde
saklanmasi, birbirleri ile ilgili konulara ait dosyalarin bir arada bulunmasini saglayacadi gibi,
ileride arsivlerde yapilacak tasnif islemlerinde uygulanacak "asli diizen"in kendiliginden
olusumuna da temel teskil edecektir.

Uniteler, her yilin Ocak ayi icerisinde, énceki yila ait dosyalar Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yénetmelik'in 12 nci maddesi hiikmiine gére uygunluk kont-roliinden gegirerek,
birim arsivine devredeceklerdir. Devir islemlerinde, dosyalarin tnitelerinde olusturulan asli
dizenleri kesinlikle bozulmayacaktir.

Sayfa 27 /136



Uygunluk kontrolii esnasinda, birlestiriimesi veya ayrilmasi gereken dosyalar
birlestirilecek veya ayrilacaktir. Birlestirme ve ayirma islemlerinde, aciimis bulunan
dosyalardaki belge yogunluklar dikkate alinacaktir.

Birlestirme ve ayirma islemlerinden dolay!r dosyada yapilan dizenleme, dosyayi
tanimlayan bilgilerde farkliiga sebebiyet verecedinden, bu unsurlar dogrultusunda dosya
Uzerinde de gerekli diizeltmeler yapilacaktir.

Dosyalarin Unite, birim ve kurum arsivlerinde saklanmasi, diizenlenmesi, devri vb. arsiv
islemlerinde Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uyulacaktir.

Dosya planinda, yeni konularin acilmasi, mevcut olanlarin kaldirilmasi ya da
dizeltilmesi gerektigi durumlarda, kurum veya kuruluslarin dosya planlarindan sorumiu
birimlerin Devlet Arsivleri Genel Mudirligi'ni haberdar etmesi (izerine bu Genel
Muldurlikce, uygun gorilen dizeltmeler yapilabilecektir. Dosya planlarinda 6éngortlen
degdisiklikler yil sonlarinda yapilacaktir.

Universite, belediye ve 6zel idareler, dosya planlarina yeni konularin ilavesi, mevcut
olanlarin kaldiriimasi ya da diizeltilmesi taleplerini, belediyeler ve dzel idareler icin Igisleri
Bakanligina; Universiteler icin Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanligina bildirmek zorundadirlar.
Bu kurumlarin dosya planlarindan sorumlu birimlerinin Devlet Arsivleri Genel MidurlGgi'ni
haberdar etmesi ve bu Genel Mudirligin uygun goérmesi halinde gerekli diizeltmeler
yapilabilecektir.

Kurumlar ve Kuruluglar dosya planlarini web sitelerinde de vyayinlayarak,
kullanicilarin giincel dosya planini takip etmelerini saglayacaklardir.

Devlet Arsivleri Genel Mudurligu tarafindan hazirlanarak, ortak kullanima sunulan
"Ortak Alanlar" www.basbakanlik.gov.tr ve www.devletarsivleri.gov.tr web adreslerinde
de istifadeye sunulacak olup, bu alanlarla ilgili diizeltmeler aninda uygulayicilar tarafindan
takip edilebilecektir.
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(000-099) GENEL KONULAR
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000 Genel
010 Mevzuat Isleri
01 Kanunlar
02 Tuzukler
03 Yoénetmelikler
04 Ydnergeler
05 Tebligler
06 Genelgeler
01 Ic Genelgeler
02 Dis Genelgeler
07 Talimatlar, Duyurular, Sirkdilerler
01 Talimatlar
02 Duyurular
03 Sirkdlerler
08 Rehber, Kilavuz
09 Standartlar
99 Diger
020 Olurlar, Onaylar
020 yazisma kodu olmayip, yalnizca dosya adi olarak kullanilacaktir.
030 .
Anlasma, Sozlesme ve Protokoller
01 Anlasmalar
02 Soézlesmeler
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03 Protokoller
04 Sartnameler
01 Idari
02 Teknik
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99 Diger

030 ve alt acilimlarina ait konular bir faaliyetin pargasi olarak farkll kodla tanimlanmasi durumunda birer

orneginin dosyalanmasinda yalnizca dosya adi olarak kullanilacaktir.

040 Faaliyet Raporlari
01 Haftalik
02 Aylik
03 Uc Aylik
04 Alti Aylik
05 Yillik
06 Konsolide
99 Diger
041 Brifingler ve Bilgi Notlari
01 Brifingler
02 Bilgi Notlar
99 Diger
042 Istatistikler
044 Anketler
045 Gorusler
01

Teknik ve Mesleki
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02 Hukuki
03 Idari
99 Diger
Mevzuat tasarilarina iliskin gorisler icin de 045.02 kodu kullanilacaktir.
050 Kurullar ve Toplantilar
01 Kurullar, Senatolar, Meclisler
01 Secim ve Atama Isleri
02 Davetler ve Gindemler
03 Tutanaklar
v .
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04 Kararlar
05 Odemeler
02 Ydnetim Kurullar, Belediye Enciimeni
01 Secim ve Atama Isleri
02 Davetler ve Gindemler
03 Tutanaklar
04 Kararlar
05 Odemeler
03 Danisma, Disiplin, Koordinasyon Kurullari
01 Secim ve Atama Isleri
02 Davetler ve Giindemler
03 Tutanaklar
04 Kararlar
05 Odemeler
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04 Ihtisas Kurullar
01 Secim ve Atama Isleri
02 Davetler ve Glindemler
03 Tutanaklar
04 Kararlar
05 Odemeler
05 Konseyler
01 Secim ve Atama Isleri
02 Davetler ve Gindemler
03 Tutanaklar
04 Kararlar
05 Odemeler
06 Komite, Komisyonlar
01 Secim ve Atama Isleri
02 Davetler ve Gindemler
8| 2| %% GENEL ISLER = | s
1333 N
()] ()]
03 Tutanaklar
04 Kararlar
05 Odemeler
99 Diger

Ayni konu numarasini tasiyan birden ¢ok Kurul, Komisyon vb. nin her biri, kurumsal ézel bir kodla tanimlanir ve
bu 6zel kodlar késeli parantez icinde konu numarasinin ardindan yazilarak, gerektiginde ayri dosyalar acilmasi
saglanir.

051 Bilimsel ve Kiiltiirel Toplantilar

01 Kongre
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02 Konferans
03 Sura
04 Sempozyum
05 Seminer
06 Bienal
07 Kurultay
08 Calistay
09 Panel
10 Kolokyum
99 Diger
060 Kalite YOnetim Sistemi
01 Kalite El Kitabi
02 Temel Prosediirler ve Bagl Islemler
04 Talimatlar
05 Formlar
Egitim Faaliyetleri icin bkz. Egitim Isleri
07 Izleme ve Olgcme Islemleri
01 Misteri Memnuniyeti (Veri Analizi)
02 Tetkik Islemleri
03 Izleme ve Olcme Sonuclarinin Analizi (Veri Analizi)
08 Iyilestirme islemleri
I
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01 Dluizeltici Faaliyetler
02 Onleyici Faaliyetler
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09 Bireysel Oneriler
10 Yonetimin Gézden Gegirmesi
11 Hizmet (Uriin) Gergeklestirme
01 Planlama
02 Hizmete Bagl Sartlarin Belirlenmesi ve G6zden Gegirilmesi
03 Tasarim ve Gelistirme
04 Uretim ve Hizmet (Uriin) Sadlanmasi (Sunulmasi)
12 Kalibrasyon
99 Diger
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(100-599) ANA HIiZMET FAALIYETLERI
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100 Giimriik Isleri (Genel)
101 Esyanin Giimriige Sunulmasi 5| D
102 Ozet Beyan
o1 Giris 5| D
02 GCikis 5| D
03 Transit 5| D
929 Diger 5| C
104 Gegcici Depolama 5| D
01 Acilmasi, Kapatilmasi, Degisiklik, Tadilat ve Devir 5| D
02 Bir Defaya Mahsus izinler 5| D
03 Gecici Depolama Sire ve Uzatimi 5| D
04 Gecici Depolama Yerlerinin Isletiimesi
01 Belgeler 5| D
02 Sart ve Nitelikler 5| D
03 Kamera Sistemleri 5| D
04 Gegici Depolama Izin Belgesi Isleri 5| D
05 Harglar 5| D
99 Diger 5| C
05 Gegici Depolama Sistemleri ve Islemler 5| D
06 Gegcici Depolama Yerlerinde Cezalar 5| D
929 Diger 5| D
105 Gimriitk Beyani
01 ithalat
01 Dizeltme D
02 Iptal D
02 ihracat
01 Dizeltme 5| D
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02 Iptal 5| D
03 Transit
01 Duzeltme 5| D
02 Iptal 5| D
03 Teyit 5| D
929 Diger 5| C
106 Basitlestirilmis Usul
o1 Onaylanmis Kisi Statist Uygulamalari
01 Onaylanmis Kisi Statl Belgesi Mlracaatlari 5| D
02 Basitlestirilmis Kontrol 5| D
03 Eksik Belge Ile Beyan 5| D
04 Onaylanmis Ihracatci Yetkisi 5| D
05 Teminat Uygulamalari 5| D
06 Kayit Yoluyla Beyan 5| D
02 Onaylanmis Kisi Stattsu Disi
01 Tam Beyanh Yaygin Basitlestirilmis Usul 5| D
02 Eksik Beyanli Yaygin Basitlestirilmis Usul
03 Ticari idari Belgeyle Beyan C
03 Yetkilendirilmis YUkimlu
04 Hizli Kargo 10| D
01 Hizli Kargo Operator Yetkisi 10| D
02 El-t_aktronik Ticgret GUmrik Beyannamesi (ETGB) 10| D
Duzenlemeleri
03 Hizli Kargo Gumriik Islemleri 10| D
05 Tek Pencere 5| D
99 Diger 5| C
107 Sozli Beyan 10| D
108 Muayene 10| D
109 Laboratuvar ve Tahlil Isleri 10| D

Laboratuvar tahlil lcretlerinin belirlenmesi tahlil isleminin bir parcasi ise bkz.109; genel bir licret tafife belirleme

islemi ise bkz. 940 kodu kullanilacaktir. Laboratuvar Ihtiyaclari icin ayrica bkz.809.01
110 Serbest Dolasima Giris Rejimi
o1 Uygulamalar
01 Yurda Getirilmeden Serbest Dolasima Giris 10
02 LPG 10
03 Ham Petrol, Akaryakit, Madeni Yaglar 10
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02 Diger Kurumlarca Yapilacak Kontrollere iliskin Esaslar 10| D

929 Diger 10
111 Ithalat

01 Uygulamalar 5| D

02 Nihai Kullanim 5| D

929 Diger 5| C

Her bir Ithalat Tebligi uygulamasi icin 6zel dosyalama yapilmasi halinde ilgili tebligi ifade edecek 6zel kodlar "[ ]"

isareti icerisinde degerlendirilecektir

112 Gozetim Onlemleri
o1 Cin 10| C
02 Tekstil 10| C
03 Tekstil digi 10| C
929 Diger 10| C
113 Korunma Onlemleri
o1 Cin 10| C
02 Tekstil 10| C
03 Tekstil disi 10| C
929 Diger 10| C
114 Ithalatta Haksiz Rekabetin Onlenmesi
01 Damping 10 D
02 Sitbvansiyon 10
929 Diger 10| C
Ihtiyac duyulmasi halinde iilke dosyasi acilabilecektir.
115 Kota ve Tarife Kontenjani
01 Kota 10| D
02 Tarife Kontenjani
01 Gumruk Birligi veya Serbest Ticaret Anlasmasi Kapsaminda 10| D
02 Korunma Onlemleri Kapsaminda 10| D
03 Otonom 10| D
929 Diger 10| C
116 Dis Ticarette Standardizasyon 5| D

Her bir Dis Ticarette Standardizasyon Tebligi icin ézel dosyalama yapilmasi halinde ilgili tebligi ifade edecek ézel

kodlar "[ ]" isareti igerisinde dederlendirilecektir
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117 Ithalat Yasaklar ve Kisitlamalari 5| D
118 Mahrece Iade 10| D
120 Transit Rejimi
01 Yolcu ve Esya Tasimalan
01 Yolcu D
02 Esya D
01 |Hareket idaresi Islemleri
02 |Vanis idaresi islemleri
03 | Yetkilendirilmis Gimrik Musaviri islemleri
04 |Aktarma Islemleri
05 |Parsiyel Tasimacilik islemleri
06 |Transit Siresi Islemleri
07 |Mdhurleme
08 |Uyusmazliklar, Arastirma, Tahsilat
09 |Beyana Aykirlik Halleri
10 |Transit Rejiminde Kagakgcilik Halleri
11 |Beyannamede Iptal ve Diizeltme Islemleri
12 |ihracat Refakat Belgesi islemleri
03 Tasit 5| D
04 Ulastirma 5| D
01 |Gegis Belgeleri
02 |Yetki Belgeleri
03 |U-Net Islemleri
04 |Tehlikeli Madde Tasimaciligi
05 |Adgirlik ve Boyut Kontrolleri
06 | Mesleki Yeterlilik Belgeleri
05 Sinir Gegisleri D
06 ithali Yasak Esyanin transit gegisi D
07 Kagakglilik Riski Yiuksek Olan Esya D
08 Transit Teyitleri
01 |Transit Beyannamesi Teyitleri 5| D
02 |Transit (Ozet Beyan) Teyitleri 5| D
03 |Transit Beyannamesi 2. iskele Teyitleri 5| D
04 |TC 21 Bilgilendirme Formlar islemleri 5| D
05 |TC 20, TC 20A Bilgilendirme Formlar islemleri 5| D
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02 Ulkeler 10 | A3
03 Komsu Ulkelere Transit Gegisler 25 | A3
04 Teminatlar
01 Global
01 |UND 5 D
02 |RODER 5 D
03 |DAC 5| D
02 Kapsamli 5| D
03 Bireysel 5| D
04 Memur Refakati 5| D
05 Transit Tasimacilik Sekilleri
01 Karayolu 5| D
02 TIR Karnesi 10| D
03 Transit Bey. 5| D
04 Boru Hatti 5| D
05 Demiryolu 5| D
06 Havayolu 5| D
07 Denizyolu 5| D
08 Cok Modlu Tasimacilik 5| D
TRACECA, ISAF, SECI (Avrupa-Kafkasya-Asya Ulastirma
09 Koridoru -Uluslararasi Glvenlik Destek Giicl -Guneydogu 5| D
Avrupa Isbirligi Girisimi )
10 ATA Karnesi 5| D
11 Form 302 5| D
12 Posta 5| D
13 S6zIU Beyan 5| D
99 Diger 5| C
130 Ekonomik Etkili Giimriik Rejimleri 5| C
131 Glimriik Antrepo Rejimi
o1 Agilmasi, Kapatilmasi, Degisiklik, Tadilat ve Devir
01 A tipi 5| D
02 B tipi 5| D
03 C tipi 5| D
04 D tipi 5| D
05 E tipi 5| D
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06 F tipi 5| D
02 Akaryakit Antrepolarina iliskin 6zel htikimler 10| C
03 Antrepodaki Esyanin Devri 10| D

01 Birlesme Yoluyla 10| D

02 Satis Yoluyla 10| D

99 Diger 10| C
04 Ellecleme 10| D
05 Sayimlar 5| D
06 Antrepolardaki Esya

01 Serbest Dolasimda Olan Esya 5| D

02 Parsiyel Esya 5| D

03 Ihrac Urani 5| D

04 Parlayici, Patlayici, Ozel Diizenek Isteyen Esya 5| D

99 Diger 5| C
07 Antrepolarin Isletilmesi

01 Belgeler 5| D

02 Sart ve Nitelikler 5| D

03 Kamera Sistemleri 5| D

04 Antrepo izin Belgesi Isleri 5| D

05 Harglar 5| D

99 Diger 5| C
08 Antrepo Sistemleri ve Islemler

01 Antrepo GDY Takip Sistemi 5

02 Antrepo Stok Kayit Sistemi 5

99 Diger 5
09 Antrepolarda Ceza ve Kusur

01 Cezalar 10| D

02 Hafif, Orta, Adir kusur 10| D

03 Ozet Beyan Fazlalik ve Eksiklik 10| D

99 Diger 10| C
929 Diger 5| C
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132

Dahilde Iisleme Rejimi

01

Islem gérmis asil Griinlerde vergilendirme

02

Islem gérmis Ikincil Griinlerde vergilendirme

O

03

Doviz Kullanim Orani

O

04

Dahilde Isleme Rejimi kapsamindaki esya

01

Telef veya zayii

02

Hacze konu olmasi

03

Gumrukce onaylanmis diger bir islem veya kullanima tabi
tutulmasi

04

Ayniyet tespiti

05

Dedismemis esya

06

Esyanin kiymeti

07

Gegici ihraci

08

Geri gelen esya

a ununu uauu uun

O/0|0U| 0|0 0 |00

05

Ozel ve zorunlu durumlar

01

izinlerde Ozel Durumlar

01

Izinlerde istisnalar

02

izinden Belgeye Aktarma

02

Belgelerde Ozel Durumlar

06

Tedbirlere uyulmamasi

07

Ihracat sayilan satis ve teslimler

08

Ticaret politikasi dnlemleri

09

Geri 6deme sistemi

a o un u u un

O|0O|0U|0|0 |0 |0

10

izin Belgeleri/ izinler

01

TaahhUt Hesabinin Kapatilmasi

01

Teyit Islemleri

02

Tevsik Edici Belgeler

03

Resen Kapatma Islemleri

04

Teminat Iadesi

05

Fiili Ihracat Olmadan Taahhiit Kapatma Talepleri

06

Beyanname Suret Talebi

07

Oranlar (Fire, Randiman vb.)

aua anun ujun u un

O|0O|0U|0|0 |0 |0

02

Dahilde Isleme izin Belgesinin/revizesinin/ek siirenin
verilmesi

01

Ek Sire

(4]

O

02

Revize
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03 Dahilde Isleme Izni verilecek ve verilmeyecek haller D

99 Diger 5|0
Merkez teskilatinda Dahilde Isleme Rejimi ile ilgili dosyalar 15 yil saklandiktan sonra dederlendirmeye tabi tutulur.
133 Giimriik Kontrolii Altinda isleme Rejimi
o1 Izin 5| D
02 Esyaya lligkin islemler 5| D
03 Rejimin Ibrasi 5| D
929 Diger 5| C
134 Gegici Ithalat

01 Sergqi, fuar, toplanti vb etkinliklerde kullanilacak esya 15 | A3
02 Ambalaj Maddeleri 15 | A3
03 Konteyner ve paletler

01 Konteynerler 15 | A3

02 Paletler 15 | A3
04 Numuneler ile Test amach getirilen esya ve kaliplar

01 Numuneler 5 |A3

02 Ozel Nitelikli Esya 5 | A3
05 Kriz Hali icin Génderilen Yardim Malz. Tibbi ve Labr. Techizat

01 Kriz Hali Icin Gonderilen Yardim Malzemesi 5 | A3

02 Tibbi ve Laboratuvar Tecghizati 5 | A3
06 Kazi Malzemeleri 5 | A3
07 Yabanci Bayrakh Yat Islemleri 5 | A3
08 Mesleki Techizat, Pedagojik Materyal ve Bilimsel Malzeme

01 Mesleki Techizat 5 | A3

02 Pedagojik Materyal ve Bilimsel Malzeme 5 | A3
09 ?;r;l;;:la Yoluyla Gegici Ithali Yapilan Demiryolu ve Havayolu 5 | A3
10 Kullanilmis Ev Esyasinin Gegici ithali 5 | A3
11 Finansal Kiralama Kapsaminda yapilan gegici ithalat 5 | A3
12 Kismi Muafiyet 5 | A3
13 ATA Karneleri 5 | A3
14 Uretim araclari ve parcalari 5 |A3
99 Diger 5| C

Merkez teskilatinda Gegici Ithalat Islemleri ile ilgili dosyalar 15 yil saklandiktan sonra dederlendirmeye tabi tutulur.
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135 Haricte isleme Rejimi

o1 Tamir Amacl Harigte Isleme
01 Normal Tamir Amach D
02 Standart Degisim Sistemi D
02 izin ve izin Belgeleri
01 izin Belgeleri 5| D
02 Izinler 5| D
03 INF2 Bilgi Formlar 5| D
929 Diger 5| C

Merkez teskilatinda Harigte Isleme Rejimi ile ilgili dosyalar 10 yil saklandiktan sonra dederlendirmeye tabi tutulur.

140 Ihracat Rejimi
o1 Ihracat Sayilan Satis ve Teslimler
01 Kumanya ve Ihrakiye Teslimleri 5| D
02 Deniz ve Hava Tasiti Satislan 5| D
03 Savunma Sanayi Teslimleri 5 | A3
04 Diger kamu kurumlarinin teslimleri 5 |A3
05 Gemi ve yatlara yapilan teslimler 5| D
02 Kiymet Arastirmasi 5| D
03 Ihracatci Birlikleri 5| D
04 Yasaklamaya ve On izne Tabi Esya 5| D
05 Standardizasyon Kontrolleri 5| D
06 Komsu Ulkelere ihracat 5| D
07 Tarim Urtinlerinde ihracat Iadesi 5D
08 Ihracat sekilleri
01 Konsinye Ihracat 5 |A3
02 Bedelsiz ihracat 5 | A3
03 Transit Ticaret 5 |A3
04 Posta Yoluyla Ihracat 5 |A3
929 Diger 5| C

Merkez teskilatinda Ihracat Rejimi ile ilgili dosyalar (140.01-07) siirekli saklanir; Ihracat sekilleri ile ilgili dosyalar
(140.08) ise 20 yil saklanmasi sonucunda degerlendirmeye tabi tutulur.

141 Ihracat Uygulamalari
01 Bavul Ticareti 5 | A3
02 Ihracatta Aranan Belgeler
01 Tek Idari Belge kullanimi 5 | A3
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02 Borsa Tescil Beyannamesi 5 |A3
03 Ticari Fatura 5 |A3
04 So6zIUG Beyan Formu 5 | A3

05 Ozel Fatura
01 |Genel Dizenlemeler 5 |A3
02 |Program 5 | A3
03 | Veri Girisi 5 |A3
03 Esya veya Sektér Bazli ihracat Uygulamalari 5| D
04 Ihracatta Fatura Kontrolleri 5| D
05 Ihrac esyasinin nakliyesi 5| D
06 Antrepodan Ihracat 5| D
07 Hibe ve insani yardim 5| D
08 Noksan Yukleme 5| D
09 Destekleme ve Fiyat istikrar Fonu 5 | A2
99 Diger 5| C

Merkez teskilatinda Ihra

cat Uygulamalari ile ilgili dosyalar 20 yil saklandiktan sonra degerlendirmeye tabi tutulur.

142 Ihracatin Kolaylastirilmasi Calismalar B | A
143 Kambiyo rejimi ve uygulamalan
o1 Kiymetli Maden ve Taslarin Ithalat ve Ihracati
01 Kiymetli Maden ve Taslarin Ihracat 10| D
02 Kiymetli Maden ve Taslarin ithalati 10| C
02 Ayni Sermaye Ihracati 10| D
03 Odeme sekilleri 10| D
99 Diger 10| C
145 Serbest Bolge Islemleri 5| D
146 Yeniden Ihracat 5| C
147 Imha 5| D
148 Giumriige Terk 5| D
149 Gegici Ihracat
01 Sergi, fuar, toplanti vb etkinliklerde kullanilacak esya 5| D
02 Mlteahhitlik Hizmetleri 5| D
03 Finansal ve Ticari Kiralama 5| D
04 Tasitlar 5| D
05 Gayri Ticari Nitelikteki Esya 5| D
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06 Diplomatik Esya 5| D
07 Sinema-Televizyon Filmleri -Ses Bantlari 5| D
08 Konteynerler 5| D
09 Kesin Ihracata Déniistirme 5| D
929 Diger 5| C

Merkezde Gegici ihrac_at islemlerinde Miiteahhitlik Hizmetleri, Finansal ve Ticari Kiralama ile ilgili dosyalar 20 yil ;
Konteynerler ve Kesin Ihracata Déndstirme ile ilgili dosyalar 10 yil saklandiktan sonra degerlendirmeye tabi tutulur.

150 Geri Gelen Esya D
01 Kesin Ihrac Edildikten Sonra Geri Gelen Esya D
02 Gegici Olarak Kesin Ihrac Edildikten Sonra Geri Gelen Esya
01 Slresini Asarak Geri Gelen Esya 5| D
02 Ayniyeti Degiserek Geri Gelen Esya 5| D
03 Geri Gelen Esyada Diger Kurumlarin izninin Aranmasi 5| D
929 Diger 5| D
Merkezde Geri Gelen Esya ile ilgili dosyalar 10 yil saklandiktan sonra degerlendirmeye tabi tutulur.
151 Sinir Ticareti ve Sinir Ticareti Merkezleri
o1 Sinir Ticareti
01 Il Kotalan (o
02 Sorunlar ve talepler Al
02 Sinir Ticareti Merkezleri
01 Acilmasi ve kapatiimasi B
02 Il Kotalan 5| C
03 Sorunlar ve talepler 5 Al
99 Diger 5
152 Posta Giimriik Islemleri 5
Diplomatik Postalar gibi 6zellik arzeden dosyalar 15 yil saklama sliresini takiben dederlendirmeye tabi tutulur.
153 Muafiyetler
o1 Bedelsiz Arag Ithalati D
02 Kullanilmis ev egyasi ithalati D
03 Malll ve engelliler tarafindan ithal edilecek esya 12 | D
04 Isyeri Nakli Suretiyle Yapilacak Esya ithalati 5| D
05 Miras yoluyla intikal eden arag ve diger esya ithalati 12 | D
06 Ceyiz esyasi ithalati D
07 Numune Ithalati D
08 Isletme ve donatim malzemesi ithalati 5| D
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09 Diplomatik Muafiyetler 10 | A3
10 Yabanci Basin-Yayin Calisanlarina taninan muafiyetler 5| D
11 NATO-SOFA Soézlesmesi kapsaminda yapilan ithalatlar 10 | A3
12 GK 167/3 maddesi uyarinca yapilan ithalatlar 5 | A3
13 Hibeler 12 | D
14 Hava ve deniz tasitlarina verilen yakit 5| D
15 GK 171 maddesi uyarinca yapilan ithalatlar 5| D
16 Yolcu Islemleri 5| D
17 Uluslar Arasi Anlasmalarla Saglanan Muafiyetler 10 A3
18 Posta Yoluyla Gelen esya 10| C
19 Standart Depo 10| D
99 Diger 10| C
154 Giimriik Yikiimlalagii 10| D
155 Giimriik Vergilerinin Tahakkuku Teblig ve Odenmesi
o1 Tahakkuk 5| D
02 Teblig 5| D
03 Odenme 5| D
04 Tecil-Taksitlendirme 5| D
05 Terkin 5| D
06 Faiz 5| D
929 Diger 5| D
156 G:L_imrijk idarelerince Tahsil Edilen Diger Vergi ve Mali
Yukler
01 Ozel Tiketim Vergisi 5| D
02 Katma Deder Vergisi 5| D
03 Telafi Edici Vergi 5| D
04 Damga Vergisi 5| D
05 Egitime Katki Payi 5| D
06 Kaynak Kullanimini Destekleme Fonu 5| D
07 Toplu Konut Fonu 5| D
08 Maden Fonu 5| D
99 Diger 5| D
157 Teminat Isleri
01 Teminatlara Iliskin Islemler 5| C
02 Teminat Turleri
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01 Gotura 5| C
02 Toplu 5 C
03 Global 5| C
04 Munferit 5| C
03 Teminat Olarak Kabul Edilen Degerler
01 Nakit Turk Lirasi 5 C
02 Teminat Mektuplari
01 |Kapsami 5| C
03 Devlet i¢ Borglanma Senetleri ve Yerine Diizenlenen Belgeler 5| C
04 Hikimetge Belli Edilecek Milli Esham ve Tahvilat 5| C
05 Garanti Mektuplari 5| C
06 Dovizler 5| C
04 Iadesi 5| C
05 Indirimli teminat uygulamasi 5| C
929 Diger 5| C
158 Gumrik Yiikimlilagiuniin Sona Ermesi 5| D
159 Vergilerin Geri Verilmesi veya Kaldirilmasi
o1 Geri Verme D
02 Kaldirma
929 Diger 5| C
160 Para Cezalarinin Geri Verilmesi veya Kaldirilmasi
o1 Geri Verilmesi D
02 Kaldirilmasi
99 Diger C
161 Temsil Isleri
01 Dogrudan Temsil
01 Firma yetkilileri B | A2
02 Temsilnameliler B | A2
02 Dolayh Temsil
01 Gumrik Musavirligi Sirketleri B | A2
02 Serbest Gumrik Musavirleri B | A2
03 GUmrik Misavir Yardimcilar B | A2
04 Stajyerler B
99 Diger 15| C
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162 Esyanin Siniflandirilmasi
o1 Siniflandirma 10| D
99 Diger 10 D
163 Mense
o1 Tercihli Mense Kurallari
01 Sorun ve Uyusmazhklar 5| D
02 PAAMK(Pan Avrupa Akdeniz Mense Kimilasyon Sistemi) 10| D
03 BBK(Bati Balkan Mense Kiimilasyon Sistemi) 10| D
04 GTS(Genellestirilmis Tercihler Sistemi) 10| D
05 Iki Tarafli Mense Kiimiilasyon Sistemi 10| D
06 GuUney Kore Serbest Ticaret Anlasmasi 10| D
07 iran Tercihli Ticaret Anlagmasi 10| D
08 Malezya Serbest Ticaret Anlasmasi 10| D
09 Sili Serbest Ticaret Anlasmasi 10| D
10 Morityus Serbest Ticaret Anlagsmasi 10| D
11 Moldova Serbest Ticaret Anlasmasi 10| D
12 D-8 Ulkeleri Tercihli Ticaret Anlasmasi 10| D
13 Libnan Serbest Ticaret Anlagsmasi 10| D
02 Tercihli Olmayan Mense Kurallari
01 Ticaret Politikasi Onlemleri 5| D
02 Sorun ve Uyusmazliklar 5| D
03 GUmrik Kanunu 56. Madde Uygulamalari 5| D
04 Badlayici Menge Bilgisi 5| D
05 Onaylanmis Ihracatci (Fatura Beyani) 10| D
06 Muhasebesel Ayrim 5| D
07 llave Gumriik Vergisi 10| D
08 Ek Mali YUkimlulUk 10| D
99 Diger 5| C
Merkez teskilatinda Mense ile ilgili dosyalar 10 yil saklandiktan sonra degerlendirmeye tabi tutulur.
164 Fikri ve Sinai Miilkiyet Haklan 5| C
o1 Fikri ve Sinai Miulkiyet Haklari Programi
02 Fikri Malkiyet Haklari
03 Sinai Mulkiyet Haklar
04 FMH Mahkeme Kararlari
01 ihtiyati Tedbir Kararlari
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02 El Koyma Kararlari
05 FMH Ihlalleri
99 Diger
165 Kiymet
o1 Kiymet Tespitleri 5| D
02 Kiymet Ihtilaflari 5| D
03 Kiymet Arastirmalari 5| D
04 Veri Kiymet Bilgileri 5| D
929 Diger 5| C
Merkezde Kiymet ile ilgili dosyalar 10 yil saklandiktan sonra dederlendirmeye tabi tutulur.
166 Giimriik Idareleri
o1 Acilmasi, kapatilmasi ve modernizasyonu B | A
02 Ihtisas Giimriik Uygulamalari 20| A
03 Komsu Ulkelerle Sinir Kapilarina iliskin Gériismeler B | A
929 Diger 15| C
167 Gumrikli Saha
o1 Yer Tahsisi B | D
02 Giris-Cikis Kartlari 10| D
03 Gumrikla Saha Giris-Cikis Islemleri 10| D
929 Diger 10| C
168 Liman Iskele izinleri B|D
169 Giimriiksiiz Satis Magazalari, Depolari ve Satis Uniteleri
o1 Acllmasi, Kapatilmasi ve Devri 10 | A2
02 Isletme Talepleri 5| D
03 Esya Devri 5
929 Diger 5| C
170 Cevre Koruma
o1 Atik Yonetimi
01 ihracat 5| D
02 Ithalat 10| D
03 Transit 5| D
04 Serbest Bdlgelerdeki Atiklar 5| D
05 Gemi Kaynakli Atiklar 5| D
06 Gemi S6kimi 5| D
07 Tehlikeli Atiklarin Kontrolu 5| D
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02 Kimyasallar Yonetimi
01 Ozon Tabakasina Zarar Veren Maddeler 5| D
02 Diger Kimyasallar 5| D
03 Yakit Yonetimi 10| D
04 Petrol Kirlili§inin Onlenmesi 5| D
05 Doga Koruma
01 CITES Uygulamalari 10| D
02 Biyolojik Cesitlilik 5| D
06 Radyasyon Glvenligi 10| D
99 Diger 10| C
171 Ha_:_yali Ihracat ve Kara Para Aklanmasi Ile Ilgili 10 | A3
Miicadele
172 Idari Para Cezalari
o1 Tahsilati
01 Vergi Kaybina Neden Olan Islemlere iliskin 5| D
02 Usulsiizliiklere ligkin 5| D
02 Dagitimi ve Kullanimi 5| D
03 Taksitlendirme 5| D
929 Diger 5| C
173 Firma Bilgileri B | D
Istatistikler Icin Bkz. Ortak Alanlar/Genel Isler/Istatistikler; Resmi Istatistik Programi Isleri icin ayrica bkz. 700-719
Birlesmis Milletler ve Avrupa Birligi Istatistik Ofisi (EUROSTAT) ile Yiiriitilen Galismalar icin bkz.730.01-730.99
177 Ihracat Kontrolii ve Yayilmanin Onlenmesi B| A
178 Tirkiye AT Gumriik Birligi
01 Gumriik Isbirligi Komitesi 15| A
02 Képri Mevzuati 20 | A3
03 ATR Dolasim Belgeleri ile ilgili sorunlar
01 Ihtilaflar 5| D
02 Basimi ve Dagitimi ile ilgili sorunlar 10| D
04 INF Belgeleri
01 INF2 10 D
02 INF3 10| D
03 INF4 10 D
929 Diger 10| C

Gimriik Birligi ve Ortaklik Organi Islemleri icin ayrica bkz. 743.01-743.99
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179 Miihiir Ornekleri B|D
180 Yurt Disi Bilgi ve Belge Talepleri
01 A.TR Dolasim Belgesi 5| D
02 EUR.1 Ve EURO-Med 10| D
03 Form A 10| D
04 A.TR (Mense) 10 D
05 Mense Sahadetnamesi 10| D
06 Ihracat Bilgi Talepleri (Fatura Kontrolleri) 5| D
07 TIR Karnesi Bilgi Talepleri 10| D
08 Fatura Beyani 10 D
09 Tedarikgi Beyani 10| D
99 Diger 10| C
199 Gumriik Ile Ilgili Diger isler 15| C
8 |ols| = GUMRUK KONTROL iSLERi a2
8 | < | < < | &
< | A ] E E
200 Gimriik Kontrol Isleri (Genel)
205 Ikincil Kontrol 5| D
210 Trafik Sahadetnamesi Isleri
01 Talepler D
02 Gorugler
99 Diger C
215 TIR Takip Isleri
o1 TIR Karnesi Takibi
01 Vergi Takibi D
02 Usulstizltk D
02 TIR Islemlerinde Usulsiizliikler
01 Onay Belgesi 5| D
02 GCakistirma Sonucu Tespit Edilenler 5| D
03 TIR Sisteminde Calisan Firmalar
01 Tezkiye B | D
02 Sistemden Ihrac islemleri D
03 Tezkiye Iptali B | D
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220 TIR Karnesi Sorgulama islemleri
o1 Artan Giris ve Cikis
01 Artan Giris D
02 Artan Cikis D
02 Cakistirma Islemleri
01 Cakistirilmak Uzere Génderilen (Volet 2) 5| D
02 Cakistirilmak Uzere Gelen (Volet 2) 5| D
03 Tahditli ve Hatali Basim TIR Karneleri
01 IRU dan Bildirilenler D
02 TOBB dan Bildirilenler D
04 Onaylanmamis TIR Karneleri
01 Onaylanmamis Volet-1 5| D
02 Onaylanmamis Volet-2 5| D
05 SAFE TIR 5 D
929 Diger 5| C
225 Tasit Takip
o1 Siresi Icinde Cikmayan Tasitlar 5| D
02 Sdre Uzatimlari 5| D
03 Calinan Tasitlar 5| D
04 Tasit Bilgi Talepleri 5| D
05 ATS'li (Arag Takip Sistemi) araglar 5| D
99 Diger 5| C
230 Triptik Takip
o1 Yabanci Tasitlar Gegici Giris Karnesi islemleri 5| D
02 GUmrik Gegis Karnesi islemleri 5| D
03 Tasit Giris Cikis Formu igslemleri 5| D
04 Triptik Bilgi Talepleri 5| D
99 Diger 5| C
235 Konteyner Takip 5| D
240 Yatirim Tesvik Belgeleri B | D
249 Giimriik Kontrol Ile Ilgili Diger Isler 5| C
s | z2lz] 2 2 3
8 | 2|2 S . L. - : () ﬁ
ﬂ g | & = KOOPERATIFCILIK ISLERI g E
c g B
< | - | N ) E E
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250 Kooperatifcilik Isleri (Genel)

251 Kooperatif Isleri
o1 Kurulus izni 10 | A2
02 Ana Sozlesme ve Madde Degisikligi 10 | A2
03 Genel Kurul Islemleri 10 | A2
04 Bilgi-Belge Talepleri 5 | A2
05 Sikayet-Denetim-Dederlendirme 10 | A2
929 Diger 10 | A2

252 Uriin izleme Islemleri 5| D

253 Kooperatifciligi Gelistirme ve Destekleme islemleri 10| C

Tiirkiye Kooperatifcilik Strateji Belgesi icin bkz. 602.04; Tanitim Isleri icin bkz.821;Egitim Isleri icin bkz. 770-799;
Kooperatif Bilgi Sistemi igcin bkz. 700-719
259 Kooperatifcilik Ile Ilgili Diger Isler 15| C

Her bir kooperatif icin ayri dosya agilmasi halinde kooperatifi ifade edecek ézel kodlar dosya numarasinin ardindan “[
]” igerisinde kullanilabilecektir.. Kooperatif dosyalarina iliskin saklama siireleri islemlerin tamamen bitmesi ve

tasfiyenin gerceklesmesi sonucunda dederlendirilmelidir.

Kooperatif dosyasina girmesi gereken gérisler igin bkz.251.04; Genel gérisler igin ayrica bkz.045.01

) 3
s | 2| 2| 2 |3
2| 8|g| ¢ N : : @5
0 | o | = e GUMRUK MUHAFAZA ISLERI £ £
8 || < < s | 8
< | 4w o x| 5
Gl w

300 Giimriik Muhafaza Isleri (Genel)
301 Kacgakgilik Tiirleri 15 | A3
01 Yolcu Beraberi Kagakgilik 15 | A3
02 Orgiitli Kagakgilik 15 | A3
03 Ekonomik Amach Kagakgilik 15 | A3
04 Ulke Glvenligini Tehdit Eden Kagakgcilik 15 | A3
05 Internet Yoluyla Yapilan Kacakgilik ve Suistimaller 15 | A3
99 Diger i5| C

Gimriik Istihbarati isleri icin bkz. 951.01-951.99

Organizasyon, Gérev Dadilimlari, Yetki ve Sorumluluk Isleri icin bkz.601-602; Talimatlar icin bkz. 010.07.01

Kacakcilikla Miicadele Mevzuati Isleri icin bkz. 010.01-01.99; Gériisler icin ayrica bkz. 045.01-045.99

Yolcu Bilgilerinin alinmasi, islenmesi, program gelistirme vb. bkz. 700-719

305 Ozellik Arz Eden Esya ve Kiymetler
01 Akaryakit 15 | A3
02 Titan, Tatin Mamulleri ve Alkollu Igkiler 15 | A3
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03 Yasadisi Gécmen 15 | A3
04 Nikleer, Kimyasal ve Biyolojik Maddeler 15 | A3
05 Uyusturucu ve Psikotrop Madde 15 | A3
06 Doviz 15 | A3
07 Kiltar ve Tabiat Varliklar 15 | A3
08 Diger Ticari Esya 15 | A3
09 Canli Hayvan, Et 15 | A3
10 Tekstil 15 | A3
11 Elektronik 15 | A3
12 Tasit, Motor ve Yedek Parca 15 | A3
13 Silah, Mihimmat, Patlayici Madde 15 | A3
14 Sahte Evrak 15 | A3
15 Cay 15 | A3
16 flagc ve Eczacilik Uriinleri 15 | A3
17 Seker 15 | A3
18 Makine Aksam ve Parca 15 | A3
19 Sahte Para 15 | A3
20 Nakit ve Diger Kiymet Hareketleri 15 | A3
99 Diger 15| C
310 Kacgakgilikla Miicadele Yontemleri

o1 Riskli Sevkiyatlar 5| C
02 Kontrolli Teslimat 15| C
03 Adli Kolluk C
04 Dedektdr Koépekler Cc

01 Egitim

02 Veterinerlik

03 Barinaklar

04 Uyusturucu Madde Temini ve Diger islemler

05 Kdpek Temini
05 Ozel Donanimh Araglar 5
06 Teknik Cihaz ve Donanimlar 10

01 X-Ray Tarama Sistemleri

02 Bagaj ve Kargo Tarama Cihazlar

03 CCTV Kamera Sistemleri

04 Plaka Tanima Sistemleri
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05

Radyasyon izleme Sistemleri

06

Terahertz Gorlntlileme Sistemi

Kacakcilikla miicadelede kullanilan teknik cihazlarin, satinalma islemleri igin bkz.934.01; bakim onarim islemleri icin

bkz.807.04; yazillm ve donanim islemleri igin ayrica bkz.702-719

07 Motorbotlar 5| C
08 Programlar 10| C
09 Raporlar C
99 Diger C
315 Kacgakgilik Ihbarlar 15| C
o1 alo 136
02 Elektronik Posta
03 Sahsen
04 Dilekge
05 Cimer
06 Bimer
07 Dis Kurum ve Kurulus
99 Diger
316 Istihbarat ve Analiz Calismalari
o1 Istihbarat ve Arastirma Raporlari
02 Analiz Raporlari
99 Diger
320 Kacak Yakalama Olaylan
o1 Ticari Esya B | A3
02 Kaltlr ve Tabiat Varliklar B | A3
03 Silah ve Mihimmat B | A3
04 insan B | A3
05 Uyusturucu ve Psikotrop Madde B | A3
06 Nikleer ve Radyoaktif Madde B | A3
07 Doviz B |A3
08 Akaryakit B | A3
99 Diger 15| C
325 Den_iz{ Hava ve Demiryolu Tasitlarinin Kontrolii ve
Takibi
01 Gemi 10| D
02 Yat 10| D
03 Hava Tasitlan 10 D

Sayfa 55 /136




04 Demiryolu Tasitlan
99 Diger 10| C
330 Giivenlik ve Sinir Yonetimi B
335 Sivil Hava ve Deniz Limanlarinda Giimriik ve Giivenlik
01 Milli Sivil Havacilik Guvenlik Isleri D
02 Hava Nakliyatini Kolaylastirma (HANKOK) Isleri D
03 Havalimanlar Nakliyatini Kolaylastirma (HALINKOK) Isleri 5| D
04 Limanlar ve Sinir Kapilarinda Gimrik ve Glivenlik 10| D
05 Deniz Limanlarinda Gimrik ve Glvenlik 10| D
929 Diger 5| C
340 Silahlar ve Resmi Kiyafetler
01 Silah ve Mermi
01 Talepleri 5| D
02 Terkinleri 10| D
03 Bakim ve Onarimi 5| D
05 Silah Atislan 5| D
02 Resmi Kiyafetler 5| D
99 Diger 5| D
Silah, mermi ve resmi kiyafet satinalma islemleri igin bkz.934.01
349 Giimriik Muhafaza Ile ilgili Diger Isler 10| C
© 3 3 = g 'g
; 2| & = RISK YONETIMI ISLERI % E
< | 4| [ E E
350 Risk Yonetimi Isleri (Genel)
351 Risk Analizi Degerlendirme Isleri
01 Detayl Beyan Risk Analizi 15 | A3
02 Ozet Beyan Risk Analizi 15 | A3
03 Yerel Risk Analizleri 15 | A3
04 Risk Bilgi Formlari 15
99 Diger 15| C

Sayfa 56 / 136




Risk Yonetimi Ile Ilgili Diger isler

359 15| C
s z]z| : o . £
§ S| e N GUMRUKLU ESYANIN 'I_'ASFIY_ESI VE ﬁ ﬁ
© | = 3 DEPOLANMASI ISLERI g c_En
< - | A ) E E

360 Giimriiklii Esyanin Tasfiyesi ve Depolanmasi isleri

365 Isletmecilik

01 Antrepo 5| D
02 Gegcici Depolama Yeri 5| D
03 Yolcu Beraberi Esya Ambari 5| D
04 Kagak Esya Ambari 5| D
05 Tasfiye Ambari 5| D
929 Diger 5| C
370 Ucretlendirme
o1 Tarifeye Bagl 5| D
02 Tarife Digl 5| D
03 Muafiyetler 5| D
04 Kredilendirme 5| D
05 Ihtilaf 5| D
929 Diger 5| C
375 Stoklar ve Is Yiikii
o1 Esya Cekimi 5| D
02 Depolama Verileri 5| D
03 Y1l Sonu Stok Sayimlari 5| D
04 Devir Stok Sayimlari 5| D
05 Denetim Sayimlari 5| D
99 Diger 5| C
380 Tasfiye
01 Tasfiye Edilecek Esyanin Tespiti 5| D
02 Tasfiye Komisyonlari 5| D
03 Esya Tahsis Islemleri
01 Kamu Kurumlarina 5| C
02 Ozel Kanunla Kurulan Vakiflar 5 C
03 Ozel Kanunla Kurulan Dernekler 5| C
04 Yeniden ihra¢c Amacli Satis 10| C
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05 Perakende Satis 5| D
06 Ihaleli Satis
01 GUmrik Mevzuatina Gore
01 |Arag 10| D
02 |Esya 10| D
02 Kacakgilikla Micadele Mevzuatina Goére
01 |Arac 10| C
02 |Esya 10| C
07 Trafik Sahadetnamesi 20| C
08 Bekletilmeyecek Esya Tasfiyesi 5| D
09 Ozel Yolla Tasfiye
01 Bedelsiz Esya Verilmesi 10| D
02 Uyusulacak Bedelle verilmesi 10| D
03 Hurda ve Ilk Madde Kiymeti Uzerinden Verilmesi 10| D
04 Olaganustu Durumlarda Bedelsiz Esya Verilmesi 10| D
10 Tasfiyelik Esyanin Imhasi 10| D
11 Tasfiyelik Esya Satisindan Iadeler
01 Ihaleli Satistan Bedel Iadesi 10| D
02 5607 Sayili Kanuna Gore Bedel Iadesi 10| D
12 6183 Sayili Kanuna Goére Satis 10| D
929 Diger 10| D
385 Esyanin Bir Giimriik Rejimine Tabi Tutulmasi D
390 Lojistik Isleri D
399 Giimriiklii Esyanin Tasfiyesi ve Depolanmasi Diger isler | 10 | C
o | 3
ﬁ £ | g g TUKETICININ KORUNMASI ISLERI g g
c (] -_—
< - | A 1) ‘gug -‘:3
400 Tiiketicinin Korunmasi Isleri (Genel)
401 §at|§ Sm?raS| Belgelendirme ve Garanti Belgesi
Islemleri
01 Satis Sonrasi Hizmet Yeterlilik Belgesi
01 Belge Onayi D
02 Servis Istasyonu vb. Degisiklik D
03 Unvan, Adres Vb. Degisiklik D
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04 Denetim 10| D
05 Uygulamaya iliskin Gérisler 5| D
02 Garanti Belgesi
05 Denetim 10| D
06 Uygulamaya iliskin Gérisler
99 Diger C
402 Ticari Reklam ve Ilanlar 10 | A3
403 Tiiketici Odiilleri Isleri 10 | A2
404 Tiiketici Sorunlari Degerlendirme Isleri
01 Ayiph Mal ve Hizmet 10 | A3
02 Sigorta S6zlesmeleri 10 | A3
03 Banka Sdzlesmeleri 10 | A3
04 Streli Yayin Promosyonlari 10 | A3
05 Mesafeli S6zlesmeler 10 A3
06 Abonelik Sézlesmeleri 10 | A3
07 On Odemeli Konut Satislari 10 | A3
08 Is Yeri Disinda Satiglar 10 | A3
09 Devre Tatil 10 A3
10 Paket Tur 10 | A3
11 Haksiz Sartlar 10 A3
12 Taksitli Satis 10 A3
13 Fiyat Etiketi 10 | A3
14 Mevzuat 10 A3
929 Diger 10 | A3
405 Tiiketici Hakem Heyetleri 5 | A2
419 Tiiketicinin Korunmasi Ile Ilgili Diger isler 15| C
]
ﬁ 2 | 2 ESNAF VE SANATKAR ISLERI g %
c ] —
< - | A ) E E
420 Esnaf ve Sanatkar Isleri (Genel)
421 Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari*
01 Kurulus A
02 Tadil(Unvan vb.) A
03 Fesih A
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04 Genel Kurul Islemleri 10| D
05 Sikayet -Denetim-Dederlendirme 10 | A3
06 Sorunlar ve Talepler 15 | A3
929 Diger 15| C
422 Esnaf ve Tacir Ayrim Islemleri 15 | A2
423 Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Gazetesi Islemleri B
429 Esnaf ve Sanatkar isleri Ile ilgili Diger isler 15| C
*Kuruluslar bltlnlik arzetmekte olup ézel kodlari ile birlikte kullaniimalidir.
ﬁ £ g z IC TICARET ISLERI g E
p s &
< | 4w [ E 5
430 Ic Ticaret isleri (Genel)
431 Anonim Sirket Isleri
01 Kurulus 10 | A3
02 Ana Sozlesme Degisikligi 10 | A3
03 Genel Kurul Islemleri 5| D
04 Uygulamaya Iliskin Gérisler 10
929 Diger 10| C
432 Yabanci Uyruklu Sirketlerin Tiirkiye Subeleri
01 Kurulus 10 | A3
02 Degdisiklik 10
929 Diger 10| C
433 Ticaret Sicili Memurluklarina Yénelik Isler
01 Kurulus D
02 Atama ve Goérevden Alma
99 Diger C
434 Oda, Borsa ve TOBB Isleri
01 Kurulus, Calisma Merkezleri ve Lagv
01 Kurulus islemleri 15| A
02 Lagv Islemleri 15| A
03 Calisma Merkezleri 15| D
02 Tarife Islemleri
01 Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi Ucret Tarifesi 10| D
02 Deniz Acenteligi Hizmet Ucret Tarifesi 10 D
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03

Ticaret Borsasi Kotasyon Islemleri

10

04

Orf, Adet ve Teamiiller

15

05

Kamulastirma islemleri

10

0

06

Izinler

01

Sirket/Vakif Kurma ve Sirketlere Istirak Etme

01

Sirket Kurma izni

15

02

Sirket Istirak izni

15

03

Vakif Kurma Izni

15

04

Vakif Senedi Izni

15

02

Badis ve Yardim Izni

O|>»|>» |0 |0

07

Oda ve Borsa Iglemleri

01

Oda Aidati

01

Munzam Aidat

02

Yillik Aidat

02

Belge Bedelleri

03

Fiyat Tarifeleri

04

Kapasite Raporlari

05

Uyelik / Kayit

01

Zorunlu Uyelik

02

Uyelik / Kaydin Silinmesi

06

Ydnetim ve Personel Sikayeti

01

Yonetim Sikayeti

02

Personel Sikayeti

07

Oda Hizmetleri

01

Borg Sebebiyle Hizmet Alamama

02

Oda Hizmetlerinin Yetersizligi

08

Secimler

01

GoOrevin Son Bulmasi

02

Secilebilme Yeterliligi

09

Borsa Tescil

auaiunununu unuun g ua unuun uaaun uanua ua eaun

10

Ihtiyatlar Hesabindan Harcama

[y
o

929

Diger

N0 U000 0OD|0OU|/0U|0O|0D|U| 0|00 |0|0 |0 |0

Gériisler Icin Bkz. 045.01-045.99

435

Tarim Uriinleri Ticareti Islemleri

01

Mallarin Satisl
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01 Bildirim islemi
02 Hal risumu
03 Cezal hal risumu
02 Toptanci Halleri - -
01 Toptanci hallerinin kurulmasi
02 Toptanci hallerinin igletilmesi
03 Toptanci hallerinin tasinmasi
04 Toptanci hallerinin faaliyetlerinin durdurulmasi ve kapatilmasi
05 Toptanci hallerinin yénetimi
06 Toptanci hallerindeki is yerlerinin isletilmesi
03 Pazar Yerleri - -
01 Pazar yerlerinin kurulmasi
02 Pazar yerlerinin Isletiimesi
03 Pazar yerlerinin tasinmasi ve kapatilmasi
04 Pazar yerlerindeki satis yerlerinin Isletiimesi
99 Diger
436 Uriin Ihtisas Borsalarina Iliskin Isler
o1 Kurulug/Faaliyet izinleri A
02 Kotasyon ve Islem Limitleri A3
03 Tarife Islemleri 10| D
04 Uygulamaya iliskin Gérisler 10 | A3
99 Diger 15| C
437 Lisansh Depoculuk Islemleri
o1 Lisansli Depo isletmeleri
01 Kurulus/Faaliyet izinleri A3
02 Anasozlesme, Ortaklarin ve Ortaklik Paylarin Degisikligi A3
03 Sube Acilisi A3
04 Tarife ve Teminatlar 10| D
02 Yetkili Siniflandiricilar B | A3
03 Referans Yetkili Siniflandiricilar B | A3
04 Elektronik Uriin Senetleri B | A3
05 Lisansli Depoculuk Tazmin Fonu B | A3
06 Lisans Bedelleri B | A3
99 Diger 15| C
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438 Umumi Magazacilik Isleri
01 Kurulus/Faaliyet izinleri A3
02 Subeler A3
03 Ucret Tarifeleri ve Kefalet Akcesi 10| D
04 Makbuz ve Rehin Senetleri B
99 Diger 15| C
439 Perakende Ticaret isleri 15 | A3
01 Perakende Ticaretin Gelismesi ve Yayginlagsmasi Calismalari
02 Aligveris Merkezleri
01 Projelendirme ve Ruhsatlandirma
02 Ortak Kullanim Alanlari
03 Ortak Giderler
04 Yer Tahsisi
03 Ilke ve Kurallar
01 Prim ve Bedel Talebi
02 Odeme Siiresi
03 Magaza Markal Uriin
04 Kampanyali Satis ve Alisveris Festivali
05 Sirekli Indirimli Satis
06 Raf Tahsisi
07 Yéresel Uriinler
08 Calisma Saatleri
04 Ikinci EI Motorlu Kara Tasiti Ticareti
01 Yetki Belgesi
02 Mesleki Yeterlilik Belgesi
03 Ikinci EI Motorlu Kara Tasiti Ticareti Bilgi Sistemi
04 Ekspertiz Raporu
05 Garanti
06 ikinci EI Motorlu Kara Tasiti Ticareti Yapilan Yerler
05 Tasinmaz Ticareti
06 Perakende Bilgi Sistemi
07 Izinler
99 Diger
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440 ic Ticaret Hizmetlerini Gelistirme Payi 10| D
441 E-Ticaret Isleri 10 | A3
449 ic Ticaret ile ilgili Diger isler 15| C
]
g = | = = IHRACAT ISLERI g E
c [0} —
< - | A 1) % E
()]
450 ihracat Isleri (Genel)
451 Ihracat Destekleri
o1 Dahilde Isleme 10 | A3
02 Haricte Isleme 10 | A3
03 Vergi, Resim ve Harg Istisnasi 10 | A3
04 izleme ve Degerlendirme 10 | A3
99 Diger 10| C
452 Ihracat Uriinleri
o1 Tarim Urlnleri, Hayvan ve Hayvansal Uriinler 10 | A3
02 Sanayi 10 | A3
03 Tekstil ve Konfeksiyon 10 | A3
929 Diger 10| C
453 Ozel Ihracat Uygulamalarn 10 | A3
454 Devlet Yardimlari
o1 Ihracatta Devlet Yardimlan Bitgeleri 15 | A3
02 Uluslararasi Rekabetciligin Gelistirilmesinin Desteklenmesi 15 | A3
03 Istihdam 15 | A3
04 Egitim ve Danismanlik 15 | A3
05 Pazara Giris Belgeleri 15 | A3
06 Pazar Arastirmasi ve Pazarlama 15 | A3
07 Yurtdisi Birim Marka Tanitim Destedi 15 | A3
08 Marka ve TURQUALITY® Destedi 15 | A3
09 Fuar Destekleri 15 | A3
10 Tasarim Destegi 15 | A3
11 Tarimsal Urlinlerde Ihracat Iadesi Yardimlari 15 | A3
12 Turkiye Ticaret Merkezleri Destegi 15 | A3
13 Sektoérel Ticaret Heyeti 15 | A3
14 Allm Heyeti 15 | A3
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15 Elektronik Ticaret 15 | A3
16 Kiresel Tedarik Zinciri Yetkinlik Projeleri 15 | A3
17 Rapor ve Danismanlk 15 | A3
18 Sirket / Marka Satin Alma 15 | A3
19 Devlet Yardimlari Otomasyon Sistemi 15 | A3
929 Diger 15| C
455 Tanitim Faaliyetleri
01 Ticaret Heyetleri 10| D
02 Alim Heyetleri 10| D
03 Fuar ve Sergiler 10| D
929 Diger 10| C
456 Yurt Disinda Faaliyette Bulunan Tiirk Isadamlan 10| D
457 Sinir Ticaret Merkezleri B | A
458 Pazara Giris
01 Pazara Giris Uygulamalari 10 | A3
02 Pazara Giris Engelleri 10 | A3
929 Diger 10 | A3
459 Ozel Statii Verilen Sirketler 10 | A2
460 Ihracatc Birlikleri ve Miisterek Hesap Uygulamalari
o1 Ihracatci Birlikleri 10| D
02 Misterek Hesap Uygulamalari 10| D
99 Diger 10| C
461 Ticareti Kolaylastirma Araclari ve Uygulamalari 10| C
462 Ticari Bilgi Dagitim Araclari ve Talep Eslestirme 10| C
Dis Ticarette Bilgilendirme Seminerleri igin bkz. 051.05
463 Davranigsal Kamu Politikalari
464 Yeni Nesil Teknolojiler
465 Proje Gelistirme ve Uygulama 5
466 Kadin ve Geng Girisimciler Ihracat
01 Kadin Girisimciler 10
02 Geng Girisimciler 10
929 Diger 10

Bilgi Islem Isleri icin bkz. 700-719; Elektronik Ortamda Bilgi Dagitim Projesi icin bkz. 703.01-703.99
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499 Ihracatla ilgili Diger isler 15| C
7 N
s 2|2 2 2l 3
el2lg| ¢ : N ol %
0 | | = = ITHALAT ISLERI g g
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< | 4w [ x| £
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500 ithalat isleri (Genel)
501 Ithalat Rejimi
01 Gumrik Vergisi ve Mali Yik Dlzenlemeleri
01 Tarim 10 A3
02 Sanayi 10 | A3
03 Askiya Alma 10 | A3
02 Madde Politikalarina iliskin Talepler ve Dederlendirmeler 10 A3
03 Ithal izinleri 10 | A2
502 Ithalatta Kota, Gozetim ve Tarife Kontenjani
Uygulamalari
01 Lisans Belgesi 10 | A2
02 Gozetim Belgesi (ithalat Gézetim Belgesi) 10 | A2
99 Diger 10| C
503 Ticaret Politikasi Savunma Araglari
o1 Incelemeler 15 | A3
02 Sorusturmalar 15 | A3
03 izleme ve Degerlendirme ve Riske Dayali Denetim 15 | A3
99 Diger 15 | A3
519 ithalatla Ilgili Diger Isler 15| C
I 3
© 3 =] =] 2 ©
> €| S s . 5 )
§ 2|2 ¥ SERBEST BOLGELER, YURTDISI YATIRIM VE ﬁ ©
v |S|S| = HIZMETLER iSLERI E| E
< | 4| ] x| £
a ")
520 Serbest Bélge Isleri (Genel)
521 Serbest Bolge Firma Islemleri
01 Faaliyet Ruhsati B | A2
02 Yabanci Personel Calisma izinleri 15
99 Diger i5| C
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522 Kira, Satis ve Hizmet Tarifeleri

523 Giris-Cikis 1zin Islemleri

o1 Giris Izin Belgeleri

02 Gegcici Giris Cikis

99 Diger

524 Atik islemleri

Wi | N W]
OO0 |0 |0

525 Hizmetler ve Devlet Yardimlani

01 Doviz Kazandirici Hizmet Sektorleri

02 DKH Ticaretinin Desteklenmesine Yonelik Devlet Yardimlan

01 DKH Ticaret Destegi

02 DKH Sektorleri Markalasma Destegi

03 DKH Ticaretine Yonelik Devlet Yardimlarina Iliskin Biitceler

Serbest Bolgeler, Yurtdisi Yatirhm ve Hizmetlerle Ilgili
Diger isler

ul
H
O

[y
o
0

URUN GUVENLIGIi VE DENETIMI ISLERI

Ana Dosya
1. Alt Konu
2. Alt Konu
3. Alt Konu

Saklama Siiresi
Saklama Kodu

550 Uriin Giivenligi ve Denetimi isleri (Genel)

551 Kalite Altyapisi

01 Akreditasyon

02 Standardizasyon

03 Uygunluk Degerlendirmesi

04 Metroloji
05 Onaylanmis Kuruluslar

99 Diger

Mevzuat Isleri icin bkz.010.01-010.99; Tebligler icin ayrica bkz. 010.05

552 Uriin Giivenligi Belgelendirme Isleri

o1 Siniflandirma Islemleri

01 Siniflandirma Bagvurulari

02 Siniflandirma Glincelleme

01 | Sinif Degisikligi

02 |Urin Ekleme Cikarma

03 Sire Uzatimlari

04 Siniflandirma Iptali

u o n
0O 0| 0|0

Sayfa 67 / 136



05 Sorumlu Denetgi Belgesi
01 |Yetkilendirme Basvurulari-Glncelleme D
02 |Yetki Iptali D
02 Uluslararasi Gozetim Sirketleri
99 Diger 15| C
Uriin Analiz Islemleri igin bkz. "Laboratuvar Analiz isleri; Denetim agamasinda yapilacak analiz islemleri, denetimin
bir parcasi olmasi halinde bkz."Uriin Givenligi Denetimleri"
553 Ticari Kalite Denetimleri 5 C
01 Ihracat Denetimleri
02 ithalat Denetimleri
99 Diger
554 Uriin Giivenligi Denetimleri
01 ithalat Denetimleri
01 Kurum Tarafindan Gergeklestirilen Denetimler
02 Baska Kurumlar Tarafindan Gergeklestirilen Denetimler
02 Piyasa Gozetimi ve Denetimi (PGD)
01 PGD Koordinasyonu
02 Guvensiz Uriin Bildirimleri
03 Tiiketici Uriin Guvenligi Denetimi Isleri
01 Denetim Planlari 10| D
02 Denetim ve Raporlama 10 | A3
99 Diger 5 C
RAPEX Islemleri icin bkz. 730.01-730.99; Sikayetler icin bkz. 622.01
Herbir standart icin ayri dosya agilmasi halinde ilgili standardi ifade edecek 6zel kodlar "[ ]" isareti icerisinde
iliskilendirilebilecektir.
Piyasa Gézetimi, Denetimi ve Uriin Giivenligi Degerlendirme Kurulu Islemleri icin bkz. 050.03; Eylem Planlari
Islemleri icin bkz.602.05; Yillik Raporlar icin bkz. 040.05;
555 Hasat ve Ihrag Tarihlerini Belirleme Komisyonlari 2| D
556 Pamuk
02 Ambalajlama ve Kontaminasyon i5| D
03 Circir Prese Fabrikalari Kod Numaralari B | D
04 Pamuk Ustasi Yeterlik Belgesi
05 Hakem Heyetleri 5
06 Pamuk Kontrol Belgesi 10| C
07 Denetimler
01 Dahili Denetimler 10
02 Ihracat 10
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03 Ithalat 10
08 Pamuk Balyasi 10
929 Diger 10
557 Ticaretle ilgili Teknik Engeller
01 Teknik Engellerin Onlenmesi 15 | A3
01 Ikili Girigimler 15 | A3
01 |Sevk Oncesi Inceleme (S.0.1) 15 | A3
02 Bélgesel Islemler 15 | A3
03 Cok Tarafli Girisimler 15 | A3
02 Teknik Isbirliginin Gelistirilmesi 15 | A3
01 Teknik Isbirliginin Anlasmalari 15 | A3
02 Karsilikli Tanima Anlasmalari 15 | A3
03 Ulkelerle ikili liskiler 15 | A3
04 Uluslararasi Bélgesel Kuruluslarla liskiler 15 | A3
03 Helal Standartlar, Belgelendirilmesi ve Akreditasyonu 15 | A3
99 Diger 15| C
Pamuk Ustasi Kursu igin bkz.774.01, Yeterlilik Belgesi igin ayrica bkz. 774.01.08
558 Laboratuvar ve Analiz Isleri
01 Yetkilendirme ve Akreditasyon 10| C
02 Analiz 5 C
99 Diger 5| C
569 Uriin Giivenligi ve Denetimi ile Ilgili Diger isler 15| C
o [z2)2] 2 . 1
§ S| 2 N DIS TEMSILCILIK_LER_ve ULUSLARARASI ﬁ ﬁ
s | 2|3| ETKINLIKLER E| E
< | A |a ] E E
570 Dis Temsilcilikler ve Uluslararasi Etkinlikler (Genel)
571 Tanitim Faaliyetleri 10| C
01 EXPO
02 Fuar ve Sergiler
03 Ticaret Heyetleri
04 Allm Heyetleri
05 Kongre, Konferans, Seminer
06 TTG Faaliyetleri
99 Diger
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572 Organizasyon Faaliyetleri 10
o1 EXPO
02 Fuar ve Sergiler
03 Ticaret Heyetleri
04 Allm Heyetleri
05 Kongre, Konferans, Seminer
06 TTG Faaliyetleri
99 Diger
Dis Temsilcilikler ve Uluslararasi Etkinlikler ile Ilgili
580 A 10
Diger Isler
(600-699) DANISMA VE DENETIMLE ILGILi FAALIYETLER
- 5
© =] 3 3 g E
> c c c U)
8 | 2| 2| £ : - s | g
o o | = | = ARASTIRMA VE PLANLAMA ISLERI £ §
g < | €| < S =
< | A N @ s | &
()]
600 . .
Arastirma ve Planlama Isleri(Genel)
601 Teskilatlanma Isleri
01 Kurulus, Yapilanma
02 Yetkilendirme, Yetki Dedisikligi
03 Ydnetimi Gelistirme
04 Teskilat Semalar ve Kadrolar
01 Teskilat Semalari
02 Norm Kadro Calismalari
01 | Gérev/is Tanimlari
02 | Norm Kadro Pozisyonlari
99 Diger
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602

Plan ve Program Isleri

01 Kalkinma Plani
01 Hazirlik Calismalari
02 Izleme ve Dederlendirme
02 Orta Vadeli Plan/Program
01 Hazirlik Calismalari
02 Izleme ve Dederlendirme
03 Yillik Plan/Program
01 Hazirlik Calismalari
02 Izleme ve Dederlendirme
04 Stratejik Plan
01 Veri Toplama
02 Analiz ve Raporlama
03 Revizyon
05 Eylem Planlari
© =] =] g .§
E 2 |z 2 ARASTIRMA VE PLANLAMA ISLERI E =
< |4 & | e E @
06 Yénetim/Is Planlari
07 Yatirnm Programlari
01 Hazirlik Calismalari
02 Yatirrm Revizyonu
03 Ek Odenek
04 Odenek Aktarma
05 Serbest Birakma
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06 Maliyet Revizyonu
07 Dénem Gergeklestirme Raporlari
08 Performans Programi
01 Veri Toplama
02 Maliyetlendirme
03 Izleme ve Dederlendirme
04 Revize Islemleri
99 Diger
604 Proje Isleri
01 Arastirma Projeleri
01 Basvurular ve Proje Onerileri
02 Degerlendirme ve Onay
03 Izleme ve Raporlandirma
04 Degisiklikler ve Tadilatlar
05 Odemeler ve Mali Incelemeler
06 Tescil/Patent/Miilkiyet Islemleri
02 Arastirma/Gelistirme Projeleri
01 Basvurular ve Proje Onerileri
02 Degerlendirme ve Onay
03 Izleme ve Raporlandirma
04 Degisiklikler ve Tadilatlar
s | o
8| 2| %% ARASTIRMA VE PLANLAMA ISLERI £ | E
AR g |3
< | N M & 7]
05 Odemeler ve Mali Incelemeler
06 Tescil/Patent/Miilkiyet Islemleri

Sayfa72 /136




Her farkli proje icin ayri dosya acilacak olup, dosyalarin birbirinden ayrilmasini saglayacak proje numaralari
kogeli parantez ile kullanilabilecektir.
Proje’nin niteligine gére, proje kapsaminda yapilacak cesitli alimlar “satinalmalar”, yapim gerektiren faaliyetler
“Yapimlar” basliklarinda takip edilecektir. Bu dosyalar arasindaki iliski, projenin ézel numarasi ile saglanacaktir.
605 Arastirma Isleri
01 Veri Toplama
02 Raporlama
99 Diger
609 Koordinasyon Isleri
610 Soru Onergeleri
611 Cevre Isleri
01 Cevre Yonetimi
02 CED
03 Denetim
04 iklim Degisikligi
99 Diger
612 Ic Kontrol
o1 ic Kontrol Sistemi ve Standartlar
01 Siirecler
02 Izleme ve Dederlendirme
03 Inceleme ve Raporlama
02 On Mali Kontrol
99 Diger
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619

Arastirma ve Planlama ile ilgili Diger Isler

_
- ¢ |3
| E| E| 5 a3 |%
o (] (] o ©
a ¥ | x| X Lo . g £
© ﬁ. ﬁ. < BASIN VE HALKLA ILISKILER S =
< | N[ ¢ [ @
()]
620 Basin ve Halkla Iliskiler (Genel)
621 Basin Isleri
01 Basin Toplantilan
02 Basina Verilen Demecgler
03 Tekzipler
04 Basinda Yer Alan Haberler
05 Basin Ozetleri
99 Diger
622 Talep, Sikayet, Goriisler
01 Talep ve Sikayetler
02 Goris ve Teklifler
03 Bilgi ve Belge Talepleri
99 Diger
639 Basin ve Halkla Iliskiler Konusunda Diger
Isler
T |3
sz 2|2 3 |3
a 6| 6| & n ©
o | 2| 2| = , - E | §
o | 2| %] % HUKUK ISLERi 5 |32
< | N| m © b
()]
640 Hukuk Isleri (Genel)
641 Dava Dosyalari
01 Avrupa Insan Haklari Mahkemesi
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02 Tahkim

01 Ulusal

02 Uluslararasi
03 Adli Davalar

01 Hukuk

02 Ceza

03 Icra
04 Idari Davalar
05 Vergi Davalari
929 Diger

numaralar dosya numarasinin ardindan koseli parantez ile kullanilabilecektir.

Her farkli dava icin ayri dosya agilacak olup, dava sirecinin biitiin asamalarina iliskin belgeler ait oldugu dava
dosyasindan takip edilecektir. Dava esas numaralari veya dava dosyalarini birbirinden ayirmaya yarayacak 6zel

645

Tebligatlar

646

Vekaletnameler, Azilnameler

645, 646 kodu ile tanimlanan konular bir dava sdrecinin parcasi olarak farkl kodlarla tanimlanmasi durumunda
birer 6rneginin dosyalanmasinda ve dava konusu olmayan durumlarda dosya adi olarak kullanilacaktir.

Hukuki Gérisler (Miitalaalar) icin bkz. “Genel Isler”

650 Bilirkisi ve Ekspertiz
651 z .

Uzlasma/Sulh Islemleri
659 s e perw -

Hukukla Ilgili Diger Isler
8| 2| 2|2 TEFTiS/DENETIM iSLERi g |E
2l 2| << s |z
< | N| m & 7
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660 Teftis/Denetim Isleri(Genel)
661 Plan ve Programlari
01 Yillik
02 Doénemsel
99 Diger
662 Gorev Emirleri
Gorev Emirlerinin denetim slirecinin bir pargasi olarak 663.01-663-09 kodlari ile tanimlanmasi! durumunda birer
érneginin dosyalanmasinda 662 kodu dosya numarasi olarak kullanilacaktir.
663 Denetim, Inceleme, Sorusturma ve Arastirma
01 Cevapli
02 Denetim
03 Genel Durum
04 On Inceleme
05 Inceleme
06 Basit
07 Sorusturma
08 Arastirma
09 Bilgi
99 Diger
667 -
Ihbar ve Suc¢ Duyurulari
o1 ihbar
02 Sucg Duyurulari
99 Diger
668 Yiiksek Denetleme ve KIT Komisyonu
01 Yiksek Denetleme Kurulu Raporlari
01 Ivedi Durum Raporlari

Sayfa 76 /136



02 Ozel Inceleme Raporlari
03 Dénem Raporlari
% |3
e | 2| 2| 2 5|8
8188 ¢ : o : o |
o Ll 2| = TEFTIS/DENETIM ISLERI E | §
2l < 5 |z
< | N| m & @
04 Yillik Raporlar
05 Kurulusun Cevabi Raporlari
02 KIT Komisyonu Raporlari
99 Diger
679 . _— s e v -
Teftis/Denetim ile Ilgili Diger Isler
(700-999) YARDIMCI HiZMETLERLE iLGILi FAALIYETLER
- S
] b~
@ = 3 =] :I- (-]
o | 2| 2| = BILGI SISTEMLERI E | E
2| g|3|% 2 |z
< - N = & @
700 S s .
Bilgi Sistemleri (Genel)
702 Yazilim Gelistirme ve Kodlama Calismalari
01 Analiz ve Tasarim Galismalari
02 Kodlama Calismalari
03 Test Calismalarn
99 Diger
Bilgi Isletim Sistemleri Planlama ve
703 . .
Degerlendirme
01 Proje Yonetimi
02 Degdisiklik Yonetimi
03 Glvenlik Yonetimi
04 Kaynak Yénetimi
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05 Konfiglrasyon Yoénetimi
06 Olaganistli Durum Yoénetimi
07 Problem Yonetimi
99 Diger
704 Hatlar
o1 Internet
02 Data Hatti
03 Intranet
99 Diger
705 - PSR TPRTT
Sistem ile Ilgili Talepler
01 Yazihm Talepleri
02 Donanim Talepleri
99 Diger
Ariza ve Bakimlar Igin bkz. Idari Isler
R
s 2|22 5 | <
8 | S| 8|2 L . o |
8 | 2| %| % BILGI SISTEMLERI E | §
2| 3|3 = Ik
< - N | m o @
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708 Veri Girisi, Isleme Ve Aktarma Isleri
01 Kayit
02 Dizeltme
03 Silme
04 Aktarma
05 Sorgulama
99 Diger
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710

e-uygulamalar

01 Web Sayfasi
02 Abonelik
03 e-imza
04 e-posta Islemleri
05 Liste islemleri
99 Diger
Egitim ve Danismanlik Faaliyetleri icin bkz. Egitim Isleri
Firma Bilgileri icin bkz Satinalma ve Satis Isleri
713 . . .
Kullanim ve Erisim Yetkileri
01 Yetki Verilmesi
02 Yetki Kaldirilmasi
03 Yetki Degisikligi
99 Diger
719 i s o P TR -
Bilgi Sistemleri ile Ilgili Diger Isler
(o] - - - - = V=
a il g DIS ILISKILER VE AVRUPA BIRLIGI g E
< < = x
I - | ~| e fu'i @
720 sl g - I
Dis Iliskiler ve Avrupa Birligi (Genel)
721
Uluslararasi Hukuk
724 Ulkelerle Tliskiler
o1 ikili Tligkiler
01 Genel Bilgiler
02 Anlasmalar, Sé6zlesmeler, Protokoller
03 Isbirligi
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04 Sorunlar
05 Yardimlar

02 Cok Tarafli iligkileri
01 Genel Bilgiler
02 Anlasmalar, Sé6zlesmeler, Protokoller
03 Isbirligi
04 Sorunlar
05 Yardimlar

03 Tirk ve Misliman Topluluklarla liskiler
01 Genel Bilgiler
02 Anlasmalar, Sé6zlesmeler, Protokoller
03 Isbirligi
04 Sorunlar
05 Yardimlar

99 Diger

730 Uluslararasi ve Bélgesel Kuruluslarla Iliskiler

01 Politikalar

02 Mevzuat ve Uyelik Islemleri
01 Tuzik
02 Uyelik Islemleri

a e | w| = DIS ILISKILER VE AVRUPA BIRLIGI £ E
()]
03 Katki Paylari
03 Toplantilar

01 Genel Kurul
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02 Yénetim Kurulu
03 Komiteler
04 Alt komiteler
05 Calisma Gruplan
06 Projeler
01 Uluslararasi Projeler
02 Tlrkiye'ye Yénelik Projeler
07 Isbirligi
08 Rapor, Inceleme, Anket ve Istatistikler
01 Raporlar
02 Incelemeler
03 Anketler
04 Istatistikler
09 Irtibat Birolari
10 Bilgi ve Belge Talepleri
11 Basvuru ve Sikayetler
12 Denetim
13 Yardimlar
99 Diger

Boélgesel veya uluslararasi kuruluslar igin ayri dosya agilabilecektir. Kurulus dosyalarini birbirinden ayirmaya yarayacak
kurulus kisaltmalari dosya numarasinin ardindan késeli parantez ile kullanilabilecektir.

740 Avrupa Birli§i (AB) ile Tliskiler (Genel)
741 AB Hukuku
01 Tuarkiye-AB Ortaklik Hukuku
01 Ortaklik Organlarinin Kararlari

DIS iLISKIiLER VE AVRUPA BiRLiGi

1.Alt Konu
Saklama Siiresi
Saklama Kodu

Ana Dosya
2.Alt Konu
3. Alt Konu
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02 Ictihad
02 AB Hukuku Alanindaki Gelismeler
01 Birincil Hukuk
02 Ikincil Hukuk
03 Ictihad
99 Dider
742 AB Karar Alma Mekanizmasi ile Iliskiler
01 Bakanlar Konseyi
02 Avrupa Komisyonu
03 Avrupa Parlamentosu
04 Avrupa Konseyi
05 Adalet Divani
06 Sayistay
07 Ekonomik ve Sosyal Komite
08 Bdlgeler Komitesi
09 Avrupa Merkez Bankasi
10 Avrupa Yatinnm Bankasi
11 Ombudsman
99 Diger
AB’nin karar alma mekanizmalari ile iliskileri ihtiva eden belgelerin (toplanti, kararlar vb.) tanimlanmasi ve
dosyalanmasinda bu alan kullanilacaktir.
743 Gumriik Birligi ve Ortaklik Organlari
01 Ortaklik Konseyi
02 Ortaklik Komitesi
01 Tarim ve Balikgilik Alt Komitesi
01 | Toplantilar
02 | Galisma Gruplari
02 ic Pazar ve Rekabet Alt Komitesi
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03 Ticaret, Sanayi ve AKCT Urlinleri Alt Komitesi
04 Ekonomik ve Parasal Konular, Sermaye Hareketleri ve
Istatistik Alt K.
05 Teknolojik Yenilik, Egitim ve Arastirma Programlari Alt
Komitesi
06 Ulastirma, Cevre ve Enerji (Trans-Avrupa sebekeleri dahil) Alt
Komitesi
07 Bolgesel Kalkinma Gelisme, istihdam ve Sosyal Politika Alt
Komitesi
08 Gumruk, Vergilendirme, Uyusturucu Trafigi ve Kara Para
Aklama Alt K.
03 Karma Parlamento Komisyonu
04 Gumrik Isbirli§i Komitesi
05 GUmrik Birligi Ortak Komitesi
06 Karma Istisare Komitesi
07 AB Teknik Komiteleri ve Calisma Gruplari
99 Diger
AB-TR Ortaklik Organlari ile iliskileri ihtiva eden belgelerin (toplanti, kararlar vb.) tanimlanmasi ve dosyalanmasinda
kullanilacaktir.
744 AB Katilim Siireci
01 Katihm Ortakligi Belgesi
02 Ulusal Program
01 Hazirlik Calismalari
02 Izlenmesi
03 ilerleme Raporlari
04 Katilim Oncesi Mali izleme Siireci
05 Katilm Mizakereleri
02 Strateji/Eylem Plani
03 Miizakere Pozisyonu
04 Mevzuat Taslaklari
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05 Calisma Gruplan

Her mizakere faslina iliskin ayri dosya acilabilecek olup. agilan dosyalarin birbirinden ayrilmasini saglayacak fasil
kodlari, dosya numarasinin ardindan késeli parantez ile kullanilabilecektir.

- S
5 g |3
o - - - - - WV o=
s | 2| ; DIS ILISKILER VE AVRUPA BIRLIGI |§ |§
< < 3 x
& - N m E @
06 Siyasi Kriterler
07 Ekonomik Kriterler
08 Ic Koordinasyon Uyum Komitesi
09 Tirkiye'nin Avrupa Birligi Iletisim Stratejisi
10 Ceviri Esgidim Calismalan
01 AB Miiktesebatinin Ceviri Islemleri ve Esgiidiimii
02 Tiirk Mevzuatinin Ceviri Islemleri ve Esgiidimii
03 AB Terminolojisi Veri Tabani
11 Mevzuat Uyum Ulusal Veri Tabani
99 Diger
745 .
Topluluk Programlari ve Ajanslar
01 Programlar
01 Egitim, Genclik ve Kiiltlir Programlari
02 Arastirma ve Teknolojik Gelisme Programlari
03 Rekabet Edebilirlik ve Yenilik Cerceve Programlari
02 Ajanslar
99 Diger
746 e g os e g e gy
AB-Tiirkiye Mali Isbirligi
01 IPA(Katilim Oncesi Yardim Araci-Instrument for Pre-Accession)
01 Programlama Stireci
02 Projeler
01 | Proje Teklifleri
02 | Proje Figleri (Raporlarr)
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03

Fis Dedisiklikleri (Revizyon)

04

Izleme ve Degerlendirme

03

ABGS’nin Faydalanicisi Oldugu Projeler

01

Proje Teklifleri

02

Proje Fisleri (Raporlarr)

Ana Dosya

1.Alt Konu

2.Alt Konu

3. Alt Konu

DIS iLISKILER VE AVRUPA BIRLIiGI

Saklama Siiresi

Saklama Kodu

03

Fis Dedisiklikleri (Revizyon)

04

izleme ve Degerlendirme

04

Sinir Otesi Isbirligi

05

Operasyonel Programlar

06

Izleme Komiteleri

02

Cok Faydalanicih

99

Diger

Her farkli proje igin ayri dosya agilacak olup, Projenin bitin asamalarina iliskin belgeler kendi dosyasindan takip
edilecektir. Proje numaralari, ayni konu numarasini alan dosyalarin birbirinden ayrimini saglamak amaciyla dosya

numarasinin ardindan késeli parantez ile kullanilabilecektir.

748

AB ve Uye Ulke Teknik Yardimlari

01

AB Teknik Yardimlari

01

TAIEX

01

Uzman Destegi

02

Inceleme Gezileri

03

Seminer/Calisma Gruplari

02

Eslestirme (Twinning)

01

Standart Eslestirme

02

Kisa Sireli Eslestirme

02

Uye Ulke Teknik Yardimlari

01

MATRA/G2G.NL
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02 MATRA-MTEC
99 Diger
749 Floiel,; - I ils IS ;
Dis Iliskiler ve AB ile Ilgili Diger Isler
[e] - -
a ol ; EMLAK VE YAPIM ISLERI g E
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750 - .
Emlak ve Yapim Isleri (Genel)
751 2 .
Toplulastirma Islemleri
752 T
Kamulastirma ve Irtifak Hakki
01 Kamulastirma
01 Kamu Yarari Karari ve Onay Isleri
02 Teknik Calismalar
03 Bedel Takdir ve Uzlasma
04 Sorunlar
05 Zarar ve Ziyan
06 Odeme Isleri
02 irtifak Hakki islemleri
99 Diger
753
Kadastro Calismalari
754 Imar Isleri
755 . . )
Yapim (Insaat) Isleri
01 Etld-Proje ve Fizibilite igleri
02 ihale isleri
01 Izin ve Onay Isleri
02 Yaklasik Maliyet Hesabi
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03 Ihale Ilan Isleri
04 Sartnameler
05 Basvuru Islemleri ve Tutanaklar
06 Komisyon Islemleri
07 Itirazlar
08 Soézlesme
09 Kesin Teminat
03 Uygulama igleri
2|3
25 ; ; ; EMLAK VE YAPIM ISLERI g E
< - | N| M ﬁ @
01 Is Programi
02 Ruhsatlandirma
03 Hammadde Temini/Malzeme Seg¢imi
04 Kesif Artisi
05 Siire Uzatimi ve Odenek Dilim Degisikligi
06 Birim Fiyat ve Yeni Fiyat
04 inceleme ve Kontrol Isleri
05 Hakedisler ve Odemeler
06 Gegici ve Kesin Kabuller
01 Gecici ve Kesin Kabuller
02 Fesih, Tasfiye ve Devir Islemleri
07 Kesin Hesap Islemleri
01 Kesin Hesap
02 SSK lliskisizlik Belgesi
03 Is Deneyim Belgesi Verilmesi
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04 Teminatlarin Iadesi

99 Diger

Her farkli yapim icin ayri dosya acilacak olup, yapim sirecine iliskin belgeler kendi dosyasindan takip edilebilecektir.
Ayni konu numarasini alan yapim dosyalarin birbirinden ayrimini saglamak amaciyla 6zel kodlar dosya numarasinin
ardindan késeli parantez ile kullanilabilecektir.

756 Tasinmaz Islemleri
01 Tahsis, Devir ve Takas
02 Satis ve Kiralama
03 Envanter
99 Diger
Gayrimenkul Alimlari igin bkz. “Satinalma ve Satis Isleri, Satinalma”
757 . o - .
Harita ve Fotograf Isleri
01 Talepler
02 Yapim ve Guncelleme
o - -
= e el EMLAK VE YAPIM ISLERI E |k
! << | < s | =
< " N | = | @
()]
03 Sayisallastirma
04 Kayit ve Envanter
99 Diger
769 ks gy .
Emlak ve Yapimla ilgili Diger Isler
T |3
© 5| 3| 3 5 N
z | E| 5|5 3 |
o [~ v = - - -
a | 2|2 = EGITIM ISLERI E |
] < | <| < 8 X
. . =< ©
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770

Egitim Isleri (Genel)

7 Egitim Planlari
772 Burs Isleri
01 Kontenjan ve Duyurular
02 Basvuru ve Degerlendirme
03 Odemeler
04 Tahsil, Takip, Atama
929 Diger
773 Staj Isleri
01 Kontenjan Islemleri
02 izleme ve Degerlendirme
03 Belgelendirme
929 Diger
774 Egitimler, Kurslar
01 Mesleki Yeterlilik ve Gelisim
01 Teklifler
02 Program
03 Duyuru
04 Egitici Temini
05 Kayit, Katilm Listeleri
06 Egitim Materyali
07 Sinav
08 Belgelendirme
09 Yeterlilik
02 Dil Egitimi
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01 Teklifler
02 Program
21588 gaal e r
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s | <3< 2 |3
< - N | m 3 7
03 Duyuru
04 Egitici Temini
05 Kayit, Katiim Listeleri
06 Egitim Materyali
07 Sinav
08 Belgelendirme
09 Yeterlilik
03 Rotasyon
01 Teklifler
02 Program
03 Duyuru
04 Egitici Temini
05 Kayit, Katihm Listeleri
06 Egitim Materyali
07 Sinav
08 Belgelendirme
09 Yeterlilik
04 Intibak/Oryantasyon
01 Teklifler
02 Program
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03

Duyuru

04 Egitici Temini
05 Kayit, Katihm Listeleri
06 Egitim Materyali
07 Sinav
08 Belgelendirme
09 Yeterlilik
05 Gorevde Yukselme
s |22 % EGITIM iSLERI -
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01 Teklifler
02 Program
03 Duyuru
04 Egitici Temini
05 Kayit, Katihm Listeleri
06 Egitim Materyali
07 Sinav
08 Belgelendirme
09 Yeterlilik
06 Aday Memur
01 Teklifler
02 Program
03 Duyuru
04 Egitici Temini
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05 Kayit, Katihm Listeleri
06 Egitim Materyali
07 Sinav
08 Belgelendirme
09 Yeterlilik
07 Kariyer Uzman
01 Teklifler
02 Program
03 Duyuru
04 Egitici Temini
05 Kayit, Katiim Listeleri
06 Egitim Materyali
07 Sinav
08 Belgelendirme
T2
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09 Yeterlilik
08 Kisisel Gelisim ve Motivasyon
01 Teklifler
02 Program
03 Duyuru
04 Egitici Temini
05 Kayit, Katihm Listeleri
06 Egitim Materyali

Sayfa 92 /136




07 Sinav
08 Belgelendirme
09 Yeterlilik
09 Bilgilendirme-Bilinglendirme
01 Teklifler
02 Program
03 Duyuru
04 Egitici Temini
05 Kayit, Katihm Listeleri
06 Egitim Materyali
07 Sinav
08 Belgelendirme
09 Yeterlilik
99 Diger
779 Rehberlik, Danismanhk Isleri
799 Egitimle Ilgili Diger Isler
R
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800 Idari ve Sosyal Isler (Genel)
801 Tasit ve Is Makineleri
01 Tasit
01 Plaka, Ruhsat ve Muayene Isleri
02 Akaryakit Isleri
03 Tahsis, Sevk ve Kontrol Isleri
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04 Kaza Isleri
02 Is Makineleri
01 Plaka, Ruhsat ve Muayene Isleri
02 Akaryakit Isleri
03 Tahsis, Sevk ve Kontrol Isleri
04 Kaza Isleri
99 Diger
802 . .
Ulastirma ve Servis Isleri
803 P T - .
Resmi Miihiir Is ve Islemleri
804 - .
Evrak Kayit ve Sevk Islemleri
01 Gelen-Giden Evrak

Belgenin bir 6rneginin Genel Evrak birimlerinde tutulmasi durumunda sadece dosyalamaya yénelik kullan

1lacakti

02 Kontrolli Evrak islemleri
03 Yanlis Evrakin Iade islemleri
99 Diger
805 . .. . o= ,
Belge Yonetimi ve Arsiv Islemleri
01 Belge Yonetimi
01 Saklama Sdreli Dosya Plani
02 Kodlama Islemleri
© 3 3 3
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02 Arsiv Yonetimi
01 Devir-Teslim Islemleri
02 Ayiklama ve Imha Islemleri
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01 | Ayiklama ve imha
02 | Uygunluk Goérisu
03 Tasnif (Siniflandirma) Islemleri
04 Inceleme ve Denetleme
05 Arsivlerden Yararlanma
99 Diger
806 Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Isleri
01 Derme Gelistirme ve Derleme Isleri
01 Kitaplar
02 Sdreli Yayinlar
03 Tezler
04 Yazma ve Nadir Eserler
05 Veritabanlari, Elektronik Uriin ve Yayinlar
02 Kullanici Hizmetleri
01 Odiin¢ Verme Islemleri
02 Arastirma Hizmetleri
03 Danisma Hizmetleri
04 Elektronik Hizmetler
99 Diger
807 Bakim-Onarim Isleri
01 Bina ve Tesisler
02 Tesisat
03 Mekanik
04 Elektronik ve Teknik Cihaz
05 Tasit ve Is Makineleri
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99 Diger
808 Temizlik Isleri
809 Tasinir Mal Islemleri
01 Istek
02 Devir, Giris-Cikis Islemleri
03 Sayim ve Dokim
04 Kesin Hesap
05 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi
99 Diger
810 Sigorta Isleri
01 Dahili Sigorta
01 Yangin
02 Nakliyat
03 Kaza
04 Miihendislik
02 Harici Sigorta
01 Yangin
02 Nakliyat
03 Kaza
04 Miihendislik
99 Diger
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811

Iletisim ve Haberlesme Isleri

01

Telefon

01

Sabit

02

GSM

03

Mobil

02

Kablolu TV

Ana Dosya

1. Alt Konu

2. Alt Konu

3. Alt Konu

IDARI VE SOSYAL ISLER

Saklama Siiresi

Saklama Kodu

03

Telsiz

04

Faks

05

Internet

99

Diger

812

Cevre Diizenleme Isleri

813

Sosyal Isler

01

Sosyal Tesisler

01

Egitim Tesisi, Misafirhane ve Kamp

01

Miracaat

02

Tahsis

03

Tahliye

02

Lojman

01

Miracaat

02

Tahsis

03

Tahliye

03

Kres ve GUlndulz Bakimevi

01

Miracaat

Sayfa 97 / 136




02 | Tahsis
03 | Tahliye
04 Spor Tesisi
01 | Muracaat
02 | Tahsis
03 | Tahliye
05 Yemekhane, Kafeterya ve Cay Ocagi
01 | Muracaat
02 | Tahsis
03 | Tahliye
02 Temsili Agirlamalar (yemek, arag vb.)
-
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03 Sportif Faaliyetler
99 Diger
814 Kampanyalar
815 Sosyal Yardimlar
819 idari - ST -
ari ve Sosyal Islerle Ilgili Diger Isler
-
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820 - .
Tanitim ve Yayin Isleri (Genel)
821 P - .
Kiiltiir, Tanitim Isleri
01 Fuar
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02 Sergi

03 Festivaller

04 Tur ve Gezi

05 Yarisma

06 Gosteri ve Konserler

07 Ozel Gin ve Haftalar

99 Diger

823 Reklam ve Ilan Isleri

01 Reklam Isleri

02 flan Igleri

99 Diger

824 Yayin Isleri

01 Kitap
01 Teklifler
02 Degerlendirmeler
03 Yayin Hazirlik Isleri
04 Telif Isleri
05 Intihal

02 Dergi
01 Teklifler
02 Degerlendirmeler
03 Yayin Hazirlik Isleri
04 Telif Isleri
05 Intihal
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03 Brosur
01 Teklifler
02 Degerlendirmeler
03 Yayin Hazirlik Isleri
04 Telif Isleri
05 Intihal

04 Matbu Evrak
01 Teklifler
02 Degerlendirmeler
03 Yayin Hazirlik Isleri
04 Telif Isleri
05 Intihal

05 Takvim ve Ajanda
01 Teklifler
02 Degerlendirmeler
03 Yayin Hazirlik Isleri
04 Telif Isleri
05 Intihal

06 Bilten
01 Teklifler
02 Degerlendirmeler
03 Yayin Hazirlik Isleri
04 Telif Isleri
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05 Intihal
07 Resmi Dokiman
01 Teklifler
02 Degerlendirmeler
03 Yayin Hazirlik Isleri
© 3 -] -] g .§
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04 Telif Isleri
05 Intihal
08 Ses ve Goruntu Malzemeleri
01 Teklifler
02 Degerlendirmeler
03 Yayin Hazirlik Isleri
04 Telif Isleri
05 Intihal
99 Diger
825 Basim, Depolama ve Dagitim Isleri
01 Basim
02 Depolama
03 Dagitim
01 Yayin Talepleri
02 Yardim ve Bagis
03 Abonelik ve Satis
99 Diger
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828

Terciime Isleri

839 Tanitim ve Yayinla Ilgili Diger Isler
= = = g .§
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840 Mali Isler (Genel)
841 Biitce Hazirlama ve Uygulama
01 Blutce Hazirlik Calismalari
01 Bitge
02 Ek Biitce
03 Gegici Bitce
02 Bltge Uygulamalari
01 Odenek Talep ve Géndermeleri
02 Serbest Birakma
03 AHP/AFP Vizeleri
04 AHP/AFP Revizeleri
05 Aktarmalar
06 Ek Odenekler
07 Odenek Devri
08 Odenek Iptalleri
09 Ilama Badli Borglar
10 Yedek Odenekler
11 Tenkisler
12 Revize Islemleri
13 Akreditif ve Taahhit Artiklar
14 Avanslar, Krediler, Mahsuplar
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15 Oz Gelirler
16 Gelir Red ve Iadeleri
17 Tahakkuk ve Odeme Isleri

Farkli tahakkuk ve 6demeler icin ayri dosya acilabilecek olup, ayni konu numarasini tasiyan tahakkuk ve 6deme
dosyalarinin birbirinden ayrimini saglamak amaciyla ézel kodlar dosya numarasinin ardindan késeli parantez ile

kullanilabilecektir.

99 Diger
843 Mizan, Bilanco ve Kesin Hesap Isleri
7 §
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01 Mizan
02 Bilango
03 Kesin Hesap
04 Blitce Donem Gergeklestirme Raporlari
05 Tablolar
01 Finansal Tablolar
02 Gelir Tablolari
03 Vaziyet Tablolari
04 Gunlik Odeme Planlari
05 Nakit Akim Tablolari
99 Diger
845 Sayistay Incelemeleri
01 Sorgu
02 flam
03 Raporlama
01 Uygunluk Bildirimi
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02 Performans Raporlari
99 Diger
846 Emanet isleri
01 Vergi
02 Kefalet
03 Icra
04 Sendika
99 Diger
849 Banka Islemleri
01 Odeme Talimatlar
02 Repo ve Faiz Islemleri
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03 Kambiyo Islemleri
04 Tahsilatlar
05 Mutabakatlar
06 Ekstre ve Dekontlar
99 Diger
850 K - ; -
tymetli Evrak Islemleri
851 Finansman ve Fon Yénetimi Isleri
01 Finansman Programlari
02 Gelir Gider
03 Kar Tevzii
04 Sermaye
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99 Diger
853 Kredi Islemleri
01 Yurtdisi Krediler
01 Geri Odemeler
02 Kur Farklar
03 Gecikme Faizi
02 Yurtici Krediler
03 Hazineye Borglar
99 Diger
855 = .
Borg¢ ve Alacak Islemleri
01 Kurulusun Borg ve Alacaklari
02 Gergek ve Tizel Kisilerin Borg ve Alacaklar
99 Diger
856 Harcama Yetkilileri ve Gerceklestirme
Gorevlileri
857 sy g .
Saymanhk ve Sayman Bildirimleri
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Idari Yaptirom (Para Cezalari)
869 . .o -
Mali Konularda Diger Isler
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870

Ozel Kalem ve Protokol Isleri (Genel)

871 Makamin Konusma ve Aciklamalari
872 Randevu Talepleri
873 Temas ve Ziyaretler
01 Gezi ve Ziyaret Programlar
02 Yabanci Temsilciler
99 Diger
874 Giinliik Programlar
876 Davet ve Tebrikler
o1 Ozel Mektuplar
02 Davetiyeler
03 Tebrikler
99 Diger
877 Protokol Isleri
878 Resepsiyonlar
879 Rezervasyonlar
880 Torenler
899 . ..
Ozel Kalem ve Protokolle Ilgili Diger Isler
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900

Personel Isleri (Genel)

2901

Is Istekleri

902

Personel Alimi

01

Alim Talepleri

02

Alim Izinleri

03

Sinavlar

99

Diger

203

Personel Ozliik Isleri

01

Ise Giris Belgeleri

02

Atama Isleri

01

Asaleten

02

Vekaleten

03

Tedviren

03

Terfi ve Intibak Islemleri

01

Terfi Isleri

02

Intibak Isleri

01

Hizmet Degerlendirmesi

02

Ogrenim Degerlendirmesi

04

Hizmet Cetveli ve Hizmet Belgesi

05

izin Isleri

01

Yillik

02

Sihhi

03

Mazeret

04

Ucretsiz

05

Yurtdisi

06

Gorevden Ayrilma
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01 Emeklilik
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02 Istifa
03 Gorevden Cekilmis Sayiima
04 Gorevden Cikarilma
05 Vefat
07 Gorevlendirmeler
01 Kurumigi
02 Kurumdisi
03 Yurtdisi
04 Ek Gérevler
05 Rotasyon
08 Mukafat ve Cezalar
01 Odiil Isleri
02 Disiplin Isleri
09 Sicil Isleri
01 Sicil Raporlari
02 Mal Beyannamesi
10 Aile Yardimi Bildirimi
11 Askerlik Islemleri
12 Hizmet Borglanmasi
13 Kimlik ve Giris Karti islemleri
14 Saglik Karnesi
99 Diger
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Personel igin ayri 6zliik dosyasi acilacak olup, 903.01-903.14 kodu ile tanimlanan belgeler kisinin 6zliik dosyasindan
takip edilecektir. Sicil Numaralari, ayni konu numarasini alan dosyalarin birbirinden ayrimini saglamak amaciyla dosya
numarasinin ardindan késeli parantez ile kullanilabilecektir.

903.01-903.14 kodu ile tanimlanan ancak personel ézliik dosyasina konulmayacak veya personel 6zlik dosyasina
konulmasina ragmen bir 6rneginin ayrica dosyalanmasi gerektigi disindlen yazilar icin kendi konu tanimlamasini ifade
eden dosya numaralari ile de dosya acilabilecektir.

907 Kadro Pozisyon Isleri
01 Teklif
02 Iptal ve Ihdas
R
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03 Tenkis-Tahsis
04 Vize Islemleri
99 Diger
912 Pasaport Islemleri
01 Diplomatik
02 Hususi
03 Hizmet
04 Emekli
99 Diger
914 Yabanci Uyruklu Personel Istihdami
915 - Sy epe
Sendikalarla Ilgili Isler
o1 Isveren Sendikalari
02 Memur Sendikalari
01 Uyelik ve Dayanisma Aidati
02 Kurum Idari Kurulu ve Yiiksek Idari Kurul Toplantilari
03 Yetkili Sendika Tespiti
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04 Temsilcilik
03 Isci Sendikalar
01 Uyelik ve Dayanisma Aidati
02 Temsilcilik
03 Izin Islemleri
04 Toplu Sézlesme ve Uygulama Isleri
01 | Mlzakereler
02 | Uyusmazhk Hali
03 | Grev - Lokavt
04 | Tesmil islemleri
99 Diger
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917 .. .
Sosyal Giivence Kapsaminda Yapilan Isler
01 Sigorta Primleri Bildirgeleri
02 Tescil Islemleri (Ise Giris Bildirgeleri)
03 Isci Bildirim Listeleri
99 Diger
918 (% [ = T -V
Calisan Saghgi ve Is Giivenligi
o1 Is Givenligi
02 Calisan Saghdi
01 Meslek Hastaliklari
02 Is Kazalari
99 Diger
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920

Performans Degerlendirme

929 Personelle Ilgili Diger Isler
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930 Satinalma ve Satis Isleri (Genel)
933 Firma Bilgileri
01 Yurtici
02 Yurtdisi
03 Yasakli Firmalar
99 Diger
934 Satinalma Isleri
01 Mal ve Malzeme Alimi
01 On Izin Belgesi
02 Ihale Onay Belgesi
03 Yaklasik Maliyet Hesabi
04 Duyurular
05 KIK Onayi
06 Ihale flan Tutanadi
07 Ilan Metni
08 Sartnameler
09 Ihale Evrakinin Teslim Alindi§ina Dair Tutanak
10 Zarf Acma ve Belge Kontrol Tutanagi
11 Isteklilerce Teklif Edilen Fiyatlar Tutanagdi
12 Ihale Komisyonu Ara Karari
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13 Ihale Komisyonu Kesin Karari

14 Yasakli Olup Olmadigina Dair KIK Teyit Belgesi

15 Firmalara Génderilen Sonuc Bildirimleri

16 Itirazlar

17 Sézlesme

18 Kesin Teminat

19 Odeme Isleri
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02 Hizmet

01 On Izin Belgesi

02 Ihale Onay Belgesi

03 Yaklasik Maliyet Hesabi

04 Duyurular

05 KIK Onayi

06 Ihale Ilan Tutanadi

07 Ilan Metni

08 Sartnameler

09 Ihale Evrakinin Teslim Alindidina Dair Tutanak

10 Zarf Acma ve Belge Kontrol Tutanagi

11 Isteklilerce Teklif Edilen Fiyatlar Tutanadi

12 Ihale Komisyonu Ara Karari

13 Ihale Komisyonu Kesin Karari

14 Yasakl Olup Olmadidina Dair KIK Teyit Belgesi
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15 Firmalara Génderilen Sonuc Bildirimleri
16 Itirazlar
17 Sézlesme
18 Kesin Teminat
19 Odeme Isleri
03 Gayrimenkul
01 On Izin Belgesi
02 Ihale Onay Belgesi
03 Yaklasik Maliyet Hesabi
04 Duyurular
05 KIK Onayi
06 Ihale flan Tutanadi
07 Ilan Metni
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08 Sartnameler
09 Ihale Evrakinin Teslim Alindi§ina Dair Tutanak
10 Zarf Acma ve Belge Kontrol Tutanagi
11 Isteklilerce Teklif Edilen Fiyatlar Tutanadi
12 Ihale Komisyonu Ara Karari
13 Ihale Komisyonu Kesin Karari
14 Yasakli Olup Olmadidina Dair KIK Teyit Belgesi
15 Firmalara Génderilen Sonug Bildirimleri
16 Itirazlar
17 So6zlesme
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18 Kesin Teminat

19 Odeme Isleri

99 Diger

Satinalmalar igin ayri dosya agilacak olup, Satinalma sirecine iliskin belgeler kendi dosyasindan takip edilebilecektir.
Ayni konu numarasini alan satinalma dosyalarin birbirinden ayrimini saglamak amaciyla 6zel kodlar dosya numarasinin
ardindan késeli parantez ile kullanilabilecektir.

939 Miisteri Iliskileri
01 Bayiler
02 Acentalar
99 Diger
940 . . . .
Fiyatlarin Belirlenmesi-Tarifeler
941 . . .
Satis Talepleri ve Teyitleri
942 Satis Islemleri
01 Yurt DigI Satiglar
01 Direkt Satislar
02 Ihracat Sevkiyatlari
03 Ihrac Kayith Satislar
04 DIIB Kapsaminda Satislar
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02 Yurt ici Satislar
01 Kontratl Satislar
02 Cari Satislar
03 Ihaleli Satislar
04 Elektronik Ticaret Seklinde Satislar
03 Hurda Ve Ihtiyac Fazlasi Malzeme Satislari
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01 Ihtiyac Fazlasi Malzeme Satisi
02 Ekonomik Omriinii Tamamlamis Malzeme Satisi
99 Diger
944 Giimriik Islemleri
945 Akreditif Islemleri
946 Ticari Belgeler
01 Irsaliyeler
02 Satis Fisleri
03 Faturalar
04 Yikleme Talimatlan
99 Diger
947 - .
Stok Kontrol Islemleri
01 Malzeme Giris Islemleri
02 Malzeme Cikis Islemleri
03 Malzeme Transfer islemleri
04 Malzeme Iade Islemleri
05 Malzemelerin Kayittan Disilmesi islemleri
99 Diger
948 Tanitim ve Pazarlama
01 Tasarim ve Markalama
01 Tasarim
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02 Markalama
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02 Pazar Arastirmasi
01 Veri Toplama
02 Analiz ve Degerlendirme
03 Kacak, Taklit, Sahte Uriin
01 Kacak
02 Taklit
03 Sahte
99 Diger
949 By e v ;
Satinalma ve Satisla Ilgili Diger Isler
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Giivenlik Isleri, Afet ve Acil Durum Yoénetimi
950 ve Topyekiin Savunma
Sivil Hizmetleri (Genel)
951 Giivenlik Isleri
o1 Ic Guvenlik
01 Ic Giivenlik Strateji Belgesi
02 Eylem Planlari
03 Istihbarat Raporiari
04 Bilgilendirme Faaliyetleri
05 Isbirligi
06 Inceleme ve Arastirma
07 Radyo ve Televizyon Yayinlari
08 Ekonomi ve Sosyal Konular
09 Siber Guavenlik
10 Iklim Givenligi
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11 Gida Giivenligi
12 Su ve Dogal Kaynak Giivenligi
13 Enerji Gdvenligi
14 Bilim ve Teknoloji Glivenligi
15 Sikiyénetim ve Olagantistii Hal
16 Acil Durum/Kriz Yénetimi
01 | Dis Tehdit Kaynakh
02 | Yaygin Siddet Kaynakl
03 | Dogal Afet Kaynakl
04 | Saghk Kaynakli
05 | Ekonomik Kaynakli
02 Dis Glvenlik
01 Dis Glvenlik Strateji Belgesi
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02 Eylem Planlari
03 Istihbarat Raporiari
04 Bilgilendirme Faaliyetleri
05 Isbirligi
06 Inceleme ve Arastirma
07 Silahlarin Kontrolii ve Yayilmanin Onlenmesi
08 Niikleer Enerjinin Barisg!l Kullanimi
09 Barisi Destekleme ve Koruma Harekétlar
10 Dis Tiirkler
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03 Terdrle Mlucadele
01 Terdrle Mlcadele Strateji Belgesi
02 Eylem Planlan
03 Istihbarat Raporlari
04 Isbirligi ve Koordinasyon
05 Stratejik Bilgi Destegi
06 Kamuoyu Bilgilendirme ve Halkla Iletisim
07 Sosyal, Ekonomi, EgJitim ve Kiltir Calismalari
08 Terér Orglitleri
01 | Bélict Orgitler
02 | Yikici Orgutler
03 | Dini Istismar Eden Orgiitler
04 | Uluslararasi OrgUtIer
09 Inceleme ve Arastirma
10 Izleme ve Dederlendirme
11 Terdrle Miicadele Raporu
12 Inceleme/Denetleme
04 Koruyucu Gulvenlik
01 Sabotajlara Karsi Koruma Planlari, Koruma Planlari
-
a i g Z GUVENLIK ISLERI, AFET VE ACIL £ | E
g 3 % s DURUMYONETIMI VE TOPYEKUN |2 |3
SAVUNMA SIVIL HIZMETLERI @
02 Nébetci Memurlugu Isleri
03 Koruyucu Glvenlik Denetleme Sonug Raporlari
04 Yabanci Uyruklu Personel Ile Ilgili Isler
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05 Miilteciler ve Siginmacilar
06 Ozel Glivenlik Teskilati Ile Ilgili Isler
07 Ozel Giivenlik Bélgeleri Ile Ilgili Isler
08 Istihbarat ve Kacakgilik Ile Iigili Isler
09 Patlayici Maddeler ve Atesli Silahlar Ile Ilgili Isler
10 Glvenlik Sorusturmalari ve Arsiv Arastirmasi
11 Fiziki Emniyet Tedbirleri
12 Evrak Givenligi
13 Haberlesme Giivenligi
14 Yangin Onleme ve Korunma
15 Onemli Tesis Kriterleri
99 Diger
952 Afet ve Acil Durum Yoénetimi
01 Planlama ve Risk/Zarar Azaltma Ile ilgili Isler
01 Ulusal Afet Ybnetimi Strateji Belgesi
02 Ulusal Deprem Strateji ve Eylem Plani(UDSEP-2023)
03 Afet ve Acil Durum Planlar
04 Risk ve Zarar Azaltma isleri
01 | Risk Belirleme
02 | Afet Etladleri
03 | Genel Hayata Etkililik/Etkisizlik
04 | Afete Maruz Bolge
05 | Jeolojik ve Jeoteknik Ettdler
06 | Mikrobolgeleme Ettdleri
07 | Meteorolojik Ettdler
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Ana Dosya

1. Alt Konu

2. Alt Konu

3. Alt Konu

GUVENLIK ISLERI, AFET VE ACIL
DURUM YONETIMI VE TOPYEKUN
SAVUNMA SIVIL HIZMETLERI

Saklama Siiresi

Saklama Kodu

08

iklim Degisikligi

09

insan Kaynakli Afetler

10

Tehlike/Risk Haritalan

11

Yapi Analizleri

12

Afet Onlemleri

13

Kentsel DOnlsim

14

Afet Tahmini ve Dederlendirme Calismalari

15

Afet Kiltird ve Bilinci

05

Erken Uyari, G6zlem ve Tahmin Sistemleri

01

Erken Uyar Sistemleri

02

GoOzlem Sistemleri

03

Tahmin Sistemleri

02

Afet ve Acil Durum Haberlesmesi

01

Haberlesme Tesisleri/Merkezleri

01

AFAD Merkezleri

02

Mobil Haberlesme Merkezleri

02

Telsiz Sistemleri

01

VHF

02

UHF

03

HF

03

Uydu Haberlesme Sistemleri

01

Uydu Telefonlari

Sayfa 120/ 136




02

Upling Sistemleri

04

Kablolu ve GSM Haberle Sistemleri

01

Kablo Altyapili Sistemler

02

GSM Altyapil Sistemler

03

Ozel Santraller

05

Kesintisiz ve Glivenli Iletisim

Ana Dosya

1. Alt Konu

2. Alt Konu

3. Alt Konu

GUVENLIK ISLERI, AFET VE ACIL
DURUM YONETIMI VE TOPYEKUN
SAVUNMA SIViL HIZMETLERI

Saklama Siiresi

Saklama Kodu

o
()}

Iletisim Altyapilari

01

Bilgi Sistemleri Iletisim Altyapilari

02

ikaz ve Alarm Sistemleri iletisim Altyapilari

03

Erken Uyar Sistemleri iletisim Altyapilari

07

Sistem Inceleme ve Denetleme

01

Sistem Test Raporlarn

02

Cevrim Sonuglari

03

Denetleme Raporu

08

Bilgi Sistemleri

09

Afet ve Acil Durum Sigorta Isleri

03

Afet ve Acil Durum Miidahale ve Yardim Isleri

01

Basbakanlik Afet ve Acil Durum Yénetimi Merkezi

02

Afet ve Acil Durum Yénetimi Merkezleri

03

Afet ve Acil Durum Ilani

01

Deprem, Sel, Firtina, Heyelan, Cig

02

Iltica ve Nifus Hareketleri
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03

Yanginlar ve Kazalar

04

KBRN Kazalari ve Olaylari

05

Tehlikeli ve Salgin Hastaliklar

04

Duyuru

05

Tahliye/Transfer

06

Acil Miidahale

01

ihtiyag Belirleme ve Talep/Tahsis

02

Tahliye/Transfer

03

Gorevlendirme

07

Haberlesme

08

Glvenlik

09

Ilk Yardim

Ana Dosya
1. Alt Konu
2. Alt Konu

3. Alt Konu

GUVENLIK ISLERI, AFET VE ACIL
DURUM YONETIMI VE TOPYEKUN
SAVUNMA S1ViL HIZMETLERI

Saklama Siiresi

Saklama Kodu

10

Arama-Kurtarma

11

Beslenme(Iase)

12

Barinma(Ibate)

13

Acil Yardim

01

Odenek Tahsisi

02

Odenek Tahsisi Stire Uzatimi

03

Yurtigi Ayni Yardim

04

Yurtdisi Ayni Yardim

05

Yurtdisi Nakdi Yardim

14

Yardim Kampanyasi
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01 | Yurtigi
02 | Yurtdisi
15 Afet ve Acil Durum Ekip ve Ekipmanlari
01 | Acil Kurtarma ve Yardim
02 | ilk Yardim
03 | itfaiye
04 | Sivil Savunma
16 Goéndulliler ve STK'lar
01 | Gonalll Tegviki
02 | Akreditasyon (ilkyardim, Arama-Kurtarma vs.)
04 Iyilestirme Calismalari
01 Gecici Iskan
01 | Yer Belirleme
02 | Gegici Iskan Yapilari
03 | Kira Yardimi
04 | Sosyal, Saglik ve Egitim Hizmetleri
02 Afetten Zarar Gorenlere Karsiliksiz Yardim
01 | Sakatlk ve Olim
R
a i 3 Z GUVENLIK ISLERI, AFET VE ACIL £ | E
g 3 % s DURUMYONETIMI VE TOPYEKUN |2 |3
SAVUNMA SIVIL HIZMETLERI ?
02 | Konut/Isyeri Yardimi
03 Kredi Yardimi
04 Yerel Yénetimlere Odenek Aktarimi
01 | Belediyeler
02 | il Ozel idareleri
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05 Hasar Tespiti
01 Hasar Tespit Raporu
01 | On Hasar Tespiti Raporu
02 | Kesin Hasar Tespiti
03 | itirazlar Hasar Tespiti
04 | Yargl Karariyla Duzenlenen Hasar Tespit Raporu
02 Bosaltma, Yikim
06 Hak Sahipligi
01 Talep ve Taahhttname
02 Hak Sahipligi Inceleme Komisyonu
03 Hak Sahipligi Tespiti
04 Borglandirma
05 Hak Sahipliginin Sona Ermesi ve Borcun Muacceliyeti
06 Hak Sahipligine Engel Durumlar
07 Artan Konutlar
07 Yerlesim Yeri Tespiti ve Artan Arsalar
01 Yer Secimi
02 Artan Arsalar
99 Diger
953 Topyekiin Savunma Sivil Hizmetleri
01 Sivil Savunma Hizmetleri
01 Sivil Savunma Planlama
01 | Il ve ilge Sivil Savunma Planlari
E
8 ¥ ¥ % GUVENLIK ISLERI, AFET VE ACiL = |E
g 3 % s DURUMYONETIMI VE TOPYEKUN |2 |3
SAVUNMA SIVIL HIZMETLERI ?
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02

Daire ve Mlessese Sivil Savunma Planlari

03

Tahliye Planlar

04

Kabul Planlari

Sivil Savunma Arama ve Kurtarma Birlikleri Harekat ve Intikal

05 Planlari, Haber Merkezi Talimati
02 Sivil Savunma Servis ve Yiikimliileri Isleri
03 Sivil Savunma Génidilliileri Isleri
04 Sivil Toplum Kuruluslari (STK) Ile Ilgili Isler
05 Sivil Savunma Sevk ve Harekati Isleri
Kamu Kurum ve Kuruluslari Ile Sivil Toplum Kuruluslarinin
06 (STK) Sivil Savunma Harekati Ile Ilgili Koordinasyon Isleri
07 Haber Alma ve Yayma, Ikaz ve Alarm Isleri
01 | Haber Alma ve Yayma Isleri
02 | ikaz ve Alarm Merkezleri ile ilgili isler
03 | Siren Sistemi ile ilgili isler
08 Kimyasal, Biyolojik, Radyolojik ve Niikleer Savunma Isl.
01 | Kimyasal Savunma
02 | Biyolojik Savunma
03 | Radyolojik ve Nikleer Savunma
04 | Dekontaminasyon (Arindirma) Isleri
09 Sivil Savunma Aracg, Gerec ve Malzemelere Ait Isler
02 Seferberlik ve Savas Hali Hazirliklar
01 Milli Alarm

01

Alarm Tedbirleri ilaninda Yapilacak Faaliyetler

02

Nato Alarm Sistemi

03

Alarm Kod Kelimeleri ve Anlamlari

04

Alarm Kod islem ve Gérevlileri

05

Milli Alarm Sistemi Egitimleri

06

Seferberlik ilani ve Duyuru Islemleri
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1. Alt Konu

Ana Dosya
2. Alt Konu

3. Alt Konu

GUVENLIK ISLERI, AFET VE ACIL DURUM
YONETIMI VE TOPYEKUN
SAVUNMA SIVIL HIZMETLERI

Saklama Siiresi

Saklama Kodu

o
N

24 saat Sireli Calisma Planlari

02

Lojistik

01

Savas Gorev Planlari

02

Savas Hasari Onarim Planlari

03

Arac Seferberligi ve Erteleme Isleri

04

Trafikte Kaydi Olmayan Ozel Sektdr Is Makinelerinin Tespiti

05

Mal ve Hizmet Seferberligi Isleri

06

Kaynak Planlama Faaliyetleri

07

il ve ilce Kaynak Sayim isleri

08

Milli Mlidafaa Mukellefiyeti

09

Ekonomik/Stratejik Tahrip Hedefleri Planlama Isleri

10

Kriz/Harekat Merkezi ile lgili isler

11

Haritalar

12

Denetlemeler

13

TSK Harekat Kontroliine Girecek Kamu Kurum ve Kuruluslari

14

TSK Lojistik Seferberlik Dosyasi

03

Personel Seferberlik

01

Sevk Tehir Isleri

02

Personel ve Kadro Erteleme Isleri

03

Yasal Yas Sinirlari

04

Sefer Gorev Emirleri

05

Insan Gici Planlamasi
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06

Bedelli Askerlik

07

Erteleme Sonuc Raporlan

04

Seferberlik Savas Hali Planlari

01

Genel Planlar

02

Ozel Planlar

03

Detay Planlar

Ana Dosya

1. Alt Konu

2. Alt Konu

3. Alt Konu

GUVENLIK ISLERI, AFET VE ACIL DURUM
YONETIMI VE TOPYEKUN
SAVUNMA SiViL HIZMETLERI

Saklama Siiresi

Saklama Kodu

04

Planlama ve Koordinasyon Kurulu Isleri

05

Seferberlik ve Savas Hali Hazirliklar Yillik Faaliyet Raporu

05

Milli Givenlik Kurulu Genel Sekreterligi Tetkik Gezileri

01

Tetkik Gezisi Planlamasi

02

Tetkik Gezisi Sonug Raporu

06

Seferberlik ve Savas Hali Hazirliklari Oryantasyon Egitimi

07

Nato Sivil Olaganiistii Hal Planlamasi

01

Planlama Faaliyetleri

02

Genel Kurul Toplantilari

03

Sonug Raporu

03

Siginaklar

01

Genel Sidinaklar

02

Ozel Siginaklar

03

Tespit ve Denetim Isleri

04

Kayit ve Istatistik Isleri

99

Diger
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954

Tatbikatlar

01

Uluslararasi ve Nato Tatbikatlar

02

Milli Tatbikatlar

01

Seferberlik ve Savas Hali Plan Tatbikatlari

02

Milli Kriz/Harekat Yénetimi Tatbikatlari

01

Glven Serisi Tatbikatlar

02

Afet/Acil Durum Tatbikatlar

03

Milli Alarm Sistemi Tatbikati

04

Sivil-Asker Isbirligi Ile Yapilan Tatbikatlar

05

Mal ve Hizmet Seferberligi Tatbikatlari

06

Sivil Savunma Tatbikatlari

01

Sivil Savunma Plan Tatbikati

Ana Dosya

1. Alt Konu

2. Alt Konu

3. Alt Konu

GUVENLIK ISLERI, AFET VE ACIL DURUM
YONETIMI VE TOPYEKUN
SAVUNMA SiViL HIZMETLERI

Saklama Siiresi

Saklama Kodu

02

Sivil Savunma Servis Tatbikati

03

Ornek Sivil Savunma Tatbikati

04

Arama ve Kurtarma Intikal Tatbikati

99

Diger

969

Giivenlik Isleri, Afet ve Acil Durum Yénetimi
ve Topyekiin Savunma )
Sivil Hizmetleri ile Ilgili Diger Isler
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EKLER

EK-1: ULKE KODLARI

Andorra AD Fas MA Kuzey Mariy an Ad. | MP Seysel SC
ABD Virjin Adalalari, | VI Fiji FJ Kiiba Cu Sierra Leone SL
Afganistan AF Fildisi Sahili Cl Lao LA Singapur SG
Almanya DE Filipinler PH Lesotho LS Slovakya Cum. SK
Amerikan Samoa AS Finlandiya Fl Letonya Lv Slovenya Sl
Angola AO Fransa FR Liberya LR Solomon Adalar SB
Anguilla Al Fransiz Guyanasi GF Libya LY Somali SO
Antarktika AQ Fransiz Polinezyasi | PF Lihtenstayn LI Srilanka LK
Antigua ve Barbados| AG Gabon GA Litvanya LT Sudan SD
Arjantin AR Gambiya GM Liibnan LB Surinam SR
Arnavutluk AL Gana GH Liiksemburg LU Suriye Arap Cum. SY
Aruba AW Georgia & Sandwich | GS Macaristan HU Suudi Arabistan SA
Avustralya AU Gine GN Madagaskar MG Svalbard ve Jan Ma | SJ
Avusturya AT Gine Bissau GW Makao MO Svaziland Sz
Azerbaycan AZ Granada GD Makedonya MK Sili CL
Bahama BS Grénland GL Malavi Mw Tacikistan T)
Bahreyn BH Guadalup GP Maldiv Adalar Mv Tanzanya TZ
Banglades BD Guam GU Malezya My Tayland TH
Barbados BB Guatemala GT Mali ML Tayvan ™
Bati Sahra EH Guyana GY Malt MT Togo TG
Belgika BE Gliney Afrika ZA Marshal Adalar MH Tokelan TK
Belize Bz Glircistan GE Martinik MQ Tonga TO
Benin BJ Haiti HT Mayotte Y1 Trinidad ve Tobago | TT
Bermuda BM Heard ve Mcdonald | HM Meksika MX Tun us TN
Beyaz Rusya BY Hindi stan IN Merkez Afrika Cum. | CF Turks ve Caicos Ad. | TC
Bhutan BT Hirvatistan HR Misir EG Tuvalu TV
Birlesik Arap Emirlik. | AE Hollanda NL Mogolistan MN Tiirkiye TR
Birlesik Devletler us Hollanda Antilleri AN Moldavya Cum. MD Tiirkmenistan ™
Birlesik Krallik GB Honduras HN Monako MC Uganda UG
Bolivya BO Hong Kong HK Montserrat MS Ukrayna UA
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Bosna Hersek BA ingiliz Hint Okyanus | 10 Moris Adalar MU Umman oM
Bostvana BW ingiliz Virjin Adalar | VG Moritanya MR Uruguay (V) 4
Brezilya BR Irak 1Q Mozambik Mz Urdiin JO
Bruney Dartisselam | BN iran IR Namibya NA Vallis Fununa Ada. WF
Bulgaristan BG ir'an da IE Nauru NR Vanuatu VU
Burkina Faso BF ispanya ES Nepal NP Vatikan Sehir Dev. VA
Burma MM Israil IL Nijer NE Veneziiella VE
Burundi Bl Isve¢ SE Nijerya NG Vietnam VN
Buvet Adasi BV Isvigre CH Nikaragua NI Yemen YE
Cad D italya IT Niue Adalar NU Yeni Kaledonya NC
Cebeli Tarik Gl izlanda IS Norfolk Adalar NF Yeni Zelanda Nz
Cezayir Dz Jamaika M Norveg NO Yilbasi Adasi CcX
Cibuti DJ Japonya JP Ozbekistan uz Yugoslavya YU
Cocos Adalar cc Kambogya KH Pakistan PK Yunanistan GR
Cook Adasi CK Kamerun (Y Palau PW Zambiya M
Cek Cumhuriyeti cz Kanada CA Panama PA Zimbabwe W
Cin CN Katar QA Papua Yeni Gine PG
Danimarka DK Kayman Adalar KY Paraguay PY
Dogu Timor TP Kazakistan Kz Peru PE
Dominik DM Kenya KE Pitcairn Adasi PN
Dominik DO Kirgizistan KG Polonya PL
Cumbhuriyeti
Ekvator EC Kiribati Ki Portekiz PT
Ekvodor Gine GQ Kolombiya co Porto Riko PR
El Salvador sV Komor Adalar KM Reunyon RE
Endonezya ID Kongo CG Romanya RO
Eritre ER Kongo (o)) Ruanda RW
Ermenistan AM Kore KP Rusya Federasyonu | RU
Estonya EE Kore Cumhuriyeti KR Samoa WS
Etiyopya ET Kosta Rica CR San Marino SM
Falkland Adalar FK Kuveyt KW Sao Tome ve ST

Principe
Faroe Adalar FO Kuzey Kibris Tiirk C. | CY Senegal SN
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EK-2:IL KODLARI

Adana

Adiyaman

Afyonkarahisar

Agn
Amasya
Ankara
Antalya
Artvin
Aydin
Balikesir
Bilecik
Bingol
Bitlis

Bolu
Burdur
Bursa
Canakkale
Cankiri
Corum
Denizli
Diyarbakir
Edirne
Elazig

Erzincan

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24

Eskisehir
Gaziantep
Giresun
Gimiishane
Hakkari
Hatay
Isparta
Mersin
Istanbul
Izmir

Kars
Kastamonu
Kayseri
Kirklareli
Kirsehir
Kocaeli
Konya
Kutahya
Malatya

Manisa

Kahramanmaras

Mardin
Mugla

Mus

26

28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49

Nevsehir
Nigde
Ordu
Rize
Sakarya
Samsun
Siirt
Sinop
Sivas
Tekirdag
Tokat
Trabzon
Tunceli
Sanhurfa
Usak
Van
Yozgat
Zonguldak
Aksaray
Bayburt
Karaman
Kirikkale
Batman

Sirnak
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52
53
54
55
56
57
58

60
61
62
63
64

65

67
68
69
70
71

72

Bartin
Ardahan
Igdir
Yalova
Karabiik
Kilis
Osmaniye

Diizce

74
75
76
77
78
79
80
81



EK-3: DOSYA VEYA KLASOR ETIKETI

368.0.00.0100
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E> Kurum Adu

B) BiimKods
) Doa

E> Konu Ads

|:> Ozel Kod Alany
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EK-4: SAKALAMA KODLARI

Aciklama:
Saklama Kodlarinin Agilimi
(1)
A : Devlet Arsivlerine Génderilir
Al : Ornek Yillar Génderilir
A2 : Ornek Secilenler Génderilir
A3 : Ozellikli Olanlar DAGM'ne Génderilir
B : Kurumunda Saklanir

Ayiklama Imha Komisyonunca Degerlendirilir

D : Devlet Arsivlerine Génderilmez
Aciklama: Planda gegen saklama sireleri, dosyanin kapandidi tarihten itibaren gegen sireyi
(2) ifade eder.
Aciklama: 100-599 sayisal aralifinda tanimlanmamis faaliyetler igin "ortak
(3) alanlar"daki dosya kodlari dikkate alinacaktir.
Aciklama: Dosya Planinin 2. ve 3. alt boliinmelerinde ihtiyag halinde "99 Diger" adiyla
(4) dosya acilabilecektir.
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NOTLAR




NOTLAR




